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Rejestracja elektroniczna za posrednictwem portalu
praca.gov.pl.

Data publikacji: 17.03.2020

Informujemy, ze rejestracji mozna dokonac elektronicznie za posrednictwem portalu praca.gov.pl.

Do formularza rejestracji konieczne jest dotaczenie wszystkich zeskanowanych dokumentéw
niezbednych do rejestragiji.

Formularz nalezy podpisa¢ podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym ePUAP. Dniem rejestracji
jest data zarejestrowania sie na stronie.

Jednoczesnie informujemy, ze osoby, ktore nie dysponujg profilem zaufanym, a posiadajg dostep do
bankowosci elektronicznej majg mozliwos¢ potwierdzenia swojej tozsamosci i zatozenie profilu
zaufanego bez koniecznosci wizyty w punkcie potwierdzajgcym (szczegétowe informacje na stronie
https://pz.gov.pl).

DOKUMENTY DO REJESTRACII:

1. Dowéd osobisty (lub paszport)
2. Dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie (wszystkich ukoniczonych szkot, studiow):

Dyplom lub zaswiadczenie o ukoniczeniu studiow

Swiadectwo ukoriczenia szkoty (oryginat lub ksero potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem)

Dyplom potwierdzajgcy kwalifikacje zawodowe
3. Dokumenty potwierdzajgce zatrudnienie:

Swiadectwa pracy-wszystkie (w przypadku uméw o prace)

W przypadku niepetnych etatéw (jesli osiggane byto przynajmniej minimalne** wynagrodzenie)
nalezy przedfozy¢ zaswiadczenie od pracodawcy dotyczgce miesiecznych wynagrodzen brutto wraz
informacja dotyczaca optaconych sktadek na Fundusz Pracy
i ubezpieczenia spoteczne.

Umowa uaktywniajgca (niania)

- zaswiadczenie z ZUS o okresie $wiadczenia ustug na podstawie umowy uaktywniajgcej wraz
z informacjg o optaconych sktadkach spotecznych.

Pobieranie swiadczenia pielegnacyjnego lub zasitku dla opiekuna
- zaswiadczenie z OPS o okresie pobierania swiadczenia wraz z informacjg o przyczynie utraty prawa do
w/w $wiadczenia

Umowy zlecenie:

- umowa zlecenie (z datg rozpoczecia i zakoriczenia zlecenia) lub zaswiadczenie od zleceniodawcy o
okresie wykonywania zlecenia,

* jesli na umowe zlecenie podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy
stanowifa kwota co najmniej minimalnego wynagrodzenia za prace w przeliczeniu na okres petnego

miesigca oraz odprowadzane byty sktadki na ubezpieczenie spoteczne i FP - zaswiadczenie o
zleceniodawcy o podstawie brutto (kazdy miesigc) wraz z ogdélng informacja
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o optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy.
Umowy o dzieto:
- nalezy przedtozy¢ wszystkie umowy o dzieto (z datg zakonczenia pracy) lub zaswiadczenie

o okresie wykonywania dzieta

Praca za granica:
- Druk U-1 (E 301) lub dokumenty potwierdzajgce prace (np.P-45, P-60).

4. Osoby, ktére prowadzity dziatalno$¢ gospodarcza:

Decyzja o wyrejestrowaniu dziatalnosci gospodarczej (dotyczy dziatalnosci gospodarczej zakoriczonej
przed 30.06.2011r.

Zaswiadczenie z ZUS o okresie optacanych sktadek, wraz z informacjg o ich podstawie+ informacja o
odprowadzeniu sktadki na Fundusz Pracy
(*nie dotyczy osdb optacajgcych preferencyjne sktadki ZUS).
5. W przypadku pobierania:
Zasitku chorobowego, macierzyniskiego:
- nalezy dostarczy¢ zaswiadczenie z ZUS o okresie ptatnych $wiadczen wraz z wysokoscia
ich podstawy po ustaniu zatrudnienia
Swiadczenia rehabilitacyjnego:
- nalezy dostarczy¢ zaswiadczenie z ZUS o okresie ptatnych swiadczen wraz z wysokoscia
ich podstawy oraz decyzje z komisji lekarskiej o zdolnosci do pracy
Renty z tytutu niezdolnosci do pracy:
- decyzja o przyznaniu i wstrzymaniu renty lub zaswiadczenie z ZUS o okresie pobierania renty,
- decyzje z komisji lekarskiej o zdolnosci do pracy
Renty rodzinne;j:
- Jesli jest aktualnie pobierana: decyzja z informacjg o wysokosci renty,
- Jesli niedawno zakonczona: decyzja wstrzymujgca lub informacja z ZUS o okresie renty rodzinnej.
6. W przypadku osdb z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci:
Aktualne orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci.
7. W przypadku odbycia stuzby wojskowej:
ksigzeczka wojskowa.

8. Transfer zasitku z zagranicy:

Podstawowe dokumenty do rejestracji (poswiadczenie wyksztatcenia oraz dokumenty
z ostatniej pracy)

Druk U-2 (jesli dokument zostat juz wydany)
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