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Rejestracja internetowa

Data publikacji: 12.03.2020

W zwiazku z ryzykiem rozprzestrzeniania sie KORONAWIRUSA Urzad zwraca sie z prosbg o ograniczenie
wizyt w Urzedzie i dokonywanie rejestracji internetowej.
Rejestracja moze przebiegac na dwa sposoby:

1. Dla oséb posiadajacych podpis kwalifikowany lub profil zaufany ePUAP

Ten rodzaj rejestracji nie wymaga wizyty w urzedzie w celu rejestracji. Do formularza rejestracji
konieczne jest dofgczenie wszystkich zeskanowanych dokumentdéw niezbednych do rejestracji.
Formularz nalezy podpisa¢ podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym ePUAP. Dniem rejestracji
jest data zarejestrowania sie na stronie.

2. Dla oséb ktorzy nie posiadajg podpisu kwalifikowanego lub profilu zaufanego ePUAP:

Ten rodzaj nie wymaga podpisania formularza podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym ePUAP.
Dokumenty niezbedne do rejestracji nalezy dostarczy¢ podczas wizyty. System wyznaczy Ci najblizszy
wolny termin spotkania. Na podany przez siebie e-mail otrzymasz potwierdzenie zgtoszenia. Dniem
rejestracji jest data wizyty w urzedzie i ztozenia osSwiadczenia.

Procedura rejestracji przy korzystaniu z ustugi internetowej dla oséb posiadajgcych podpis
kwalifikowany lub profil zaufany:

1. Wypetnienie formularza elektronicznego

Dane potrzebne do wypetnienia formularza:

imie, nazwisko, PESEL,

seria i numer dowodu osobistego,

imiona rodzicéw, nazwisko rodowe matki,

dane adresowe,

wyksztatcenie (poziom, kierunek, specjalizacja, nazwa i data ukonczenia szkoty)
znajomosc jezykdéw obcych,

zawod,

kwalifikacje — uprawnienia,

Wizyta u doradcy klienta wyznaczana jest w ciggu 7 dni. Dniem rejestracji jest data
zarejestrowania sie na stronie internetowe;.

Zeskanuj wszystkie dokumenty niezbedne do rejestracji:

DOKUMENTY DO REJESTRACII:
1. Dowdd osobisty (lub paszport)
2. Dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie (wszystkich ukoriczonych szkét, studiow):

Dyplom lub zaswiadczenie o ukoriczeniu studiéw

https://oswiecim.praca.gov.pl/en/rynek-pracy/aktualnosci 1/5



16.05.2024 Rejestracja internetowa

Swiadectwo ukoriczenia szkoty (oryginat lub ksero potwierdzone za zgodnoé¢ z oryginatem)
Dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe

3. Dokumenty potwierdzajace zatrudnienie:
Swiadectwa pracy-wszystkie (w przypadku uméw o prace)

W przypadku niepetnych etatéw (jesli osiggane byto przynajmniej minimalne** wynagrodzenie)
nalezy przedtozy¢ zaswiadczenie od pracodawcy dotyczace miesiecznych wynagrodzen brutto wraz
informacjq dotyczacq optaconych sktadek na Fundusz Pracy
i ubezpieczenia spoteczne.

Umowa uaktywniajaca (niania)
- zaswiadczenie z ZUS o okresie swiadczenia ustug na podstawie umowy uaktywniajgcej wraz
z informacjg o optaconych sktadkach spotecznych.

Pobieranie $wiadczenia pielegnacyjnego lub zasitku dla opiekuna
- zaswiadczenie z OPS o okresie pobierania swiadczenia wraz z informacjg o przyczynie utraty prawa do
w/w $wiadczenia

Umowy zlecenie:
- umowa zlecenie (z datg rozpoczecia i zakoriczenia zlecenia) lub zaswiadczenie od zleceniodawcy o
okresie wykonywania zlecenia,

* jesli na umowe zlecenie podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy
stanowifa kwota co najmniej minimalnego wynagrodzenia za prace w przeliczeniu na okres petnego
miesigca oraz odprowadzane byty sktadki na ubezpieczenie spoteczne i FP - zaswiadczenie o
zleceniodawcy o podstawie brutto (kazdy miesigc) wraz z ogdlng informacja

o optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy.

Umowy o dzieto:
- nalezy przedtozy¢ wszystkie umowy o dzieto (z datg zakoriczenia pracy) lub zaswiadczenie

o okresie wykonywania dziefa

Praca za granicgy:
- Druk U-1 (E 301) lub dokumenty potwierdzajace prace (np.P-45, P-60).

4. Osoby, ktére prowadzity dziatalno$¢ gospodarcza:

Decyzja o wyrejestrowaniu dziatalno$ci gospodarczej (dotyczy dziatalnosci gospodarczej zakoriczonej
przed 30.06.2011r.

Zaswiadczenie z ZUS o okresie optacanych sktadek, wraz z informacjg o ich podstawie+ informacja o
odprowadzeniu sktadki na Fundusz Pracy
(*nie dotyczy oséb optacajacych preferencyjne sktadki ZUS).
5. W przypadku pobierania:
Zasitku chorobowego, macierzynskiego:
- nalezy dostarczy¢ zaswiadczenie z ZUS o okresie ptatnych swiadczen wraz z wysokoscia

ich podstawy po ustaniu zatrudnienia

Swiadczenia rehabilitacyjnego:
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- nalezy dostarczy¢ zaswiadczenie z ZUS o okresie ptatnych swiadczen wraz z wysokoscia
ich podstawy oraz decyzje z komisji lekarskiej o zdolnosci do pracy

Renty z tytutu niezdolnosci do pracy:
- decyzja o przyznaniu i wstrzymaniu renty lub zaswiadczenie z ZUS o okresie pobierania renty,
- decyzje z komisji lekarskiej o zdolnosci do pracy
Renty rodzinnej:
- Jedli jest aktualnie pobierana: decyzja z informacjg o wysokosci renty,
- Jesli niedawno zakoriczona: decyzja wstrzymujaca lub informacja z ZUS o okresie renty rodzinnej.
6. W przypadku oséb z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci:
Aktualne orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci.
7. W przypadku odbycia stuzby wojskowej:
ksigzeczka wojskowa.

8. Transfer zasitku z zagranicy:

Podstawowe dokumenty do rejestracji (po$wiadczenie wyksztatcenia oraz dokumenty
z ostatniej pracy)

Druk U-2 (jesli dokument zostat juz wydany)
W przypadku, jezeli jeste$ cudzoziemcem i chcesz zarejestrowac sie jako osoba bezrobotna powinienes$
przedstawi¢ w powiatowym urzedzie pracy - dokument wskazujgcy tytut pobytowy uprawniajgcy do
pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (np. decyzje, karte pobytu).
Procedura rejestracji przy korzystaniu z ustugi internetowej dla os6b nie posiadajacych podpisu
kwalifikowanego lub profilu zaufanego:

1. Wypetnienie formularza elektronicznego

Dane potrzebne do wypetnienia formularza:

. imie, nazwisko, PESEL,

. seria i numer dowodu osobistego,

. imiona rodzicéw, nazwisko rodowe matki,

. dane adresowe,

. wyksztatcenie (poziom, kierunek, specjalizacja, nazwa i data ukonczenia szkoty),
. znajomos¢ jezykdéw obcych,

o zawod,

. kwalifikacje — uprawnienia.

Po wypetnieniu formularza system wyznaczy najblizszy wolny termin i godzine wizyty
w urzedzie.

Lista dokumentow ktore koniecznie nalezy przedstawi¢ w urzedzie w dniu rejestracji:

DOKUMENTY DO REJESTRACII
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1. Dowdd osobisty (lub paszport)

2. Dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie (wszystkich ukoiczonych szkét, studidw):
Dyplom lub zaswiadczenie o ukoficzeniu studiéw
Swiadectwo ukoriczenia szkoty (oryginat lub ksero potwierdzone za zgodnoé¢ z oryginatem)
Dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe

3. Dokumenty potwierdzajace zatrudnienie:
Swiadectwa pracy-wszystkie (w przypadku uméw o prace)

W przypadku niepetnych etatdéw (jesli osiggane byto przynajmniej minimalne** wynagrodzenie )
nalezy przedtozy¢ zaswiadczenie od pracodawcy dotyczace miesiecznych wynagrodzen brutto wraz z
informacjg dotyczacq optaconych sktadek na Fundusz Pracy
i ubezpieczenia spoteczne.

Umowa uaktywniajaca (niania)
- zaswiadczenie z ZUS o okresie $wiadczenia ustug na podstawie umowy uaktywniajgcej wraz
z informacjg o optaconych sktadkach spotecznych.

Pobieranie swiadczenia pielegnacyjnego lub zasitku dla opiekuna
- zaswiadczenie z OPS o okresie pobierania swiadczenia wraz z informacjg o przyczynie utraty prawa do
w/w $wiadczenia

Umowy zlecenie:
- umowa zlecenie (z datg rozpoczecia i zakonczenia zlecenia) lub zaswiadczenie od zleceniodawcy o
okresie wykonywania zlecenia,

* jesli na umowe zlecenie podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy
stanowifa kwota co najmniej minimalnego wynagrodzenia za prace w przeliczeniu na okres petnego
miesigca oraz odprowadzane bylty sktadki na ubezpieczenie spoteczne i FP - za§wiadczenie od
zleceniodawcy o podstawie brutto (kazdy miesigc) wraz z ogdlng informacja

o optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy.

Umowy o dzieto:
- nalezy przedtozy¢ wszystkie umowy o dzieto (z datg zakoriczenia pracy) lub zaswiadczenie
o okresie wykonywania dzieta

Praca za granicg:
- Druk U-1 (E 301) lub dokumenty potwierdzajgce prace (np. P-45, P-60).

4. Osoby, ktére prowadzity dziatalno$¢ gospodarcza:

Decyzja o wyrejestrowaniu dziatalnosci gospodarczej (dotyczy dziatalnosci gospodarczej zakoriczonej
przed 30.06.2011)

Zaswiadczenie z ZUS o okresie optacanych
sktadek, wraz z informacjg o ich podstawie+ informacja o odprowadzeniu skfadki na Fundusz Pracy

(*nie dotyczy os6b optacajacych preferencyjne sktadki ZUS).

5. W przypadku pobierania:
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Zasitku chorobowego, macierzyniskiego:
- nalezy dostarczy¢ zaswiadczenie z ZUS o okresie ptatnych swiadczen wraz z wysokoscig
ich podstawy po ustaniu zatrudnienia
Swiadczenia rehabilitacyjnego:
- nalezy dostarczy¢ zaswiadczenie z ZUS o okresie ptatnych swiadczen wraz z wysokosciag
ich podstawy oraz decyzje z komisji lekarskiej o zdolnosci do pracy
Renty z tytutu niezdolnosci do pracy:
- decyzja o przyznaniu i wstrzymaniu renty lub zaswiadczenie z ZUS o okresie pobierania renty,
- decyzje z komisji lekarskiej o zdolno$ci do pracy
Renty rodzinnej:
- Jesli jest aktualnie pobierana: decyzja z informacjg o wysokosci renty,
- Jesli niedawno zakoriczona: decyzja wstrzymujgca lub informacja z ZUS o okresie renty rodzinne;j.
6. W przypadku oséb z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci:
Aktualne orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci.
7. W przypadku odbycia stuzby wojskowej:
ksigzeczka wojskowa.
8. Transfer zasitku z zagranicy:

Nalezy wypetnic karte dla Poszukujacego Pracy (do pobrania w pok. 3)

Przedstawi¢ podstawowe dokumenty do rejestracji (poswiadczenie wyksztatcenia oraz dokumenty z
ostatniej pracy)

Druk U-2 (jesli dokument zostat juz wydany)
W przypadku, jezeli jeste$ cudzoziemcem i chcesz zarejestrowac sie jako osoba bezrobotna powinienes
przedstawi¢ w powiatowym urzedzie pracy - dokument wskazujgcy tytut pobytowy uprawniajgcy do
pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (np. decyzje, karte pobytu).
2. Wizyta w urzedzie
Status bezrobotnego lub poszukujgcego pracy zostanie przyznany po przedtozeniu kompletu
wymaganych dokumentow oraz po poswiadczeniu przez bezrobotnego lub poszukujgcego pracy
wiasnorecznym podpisem prawdziwosci danych i oswiadczen zamieszczonych w karcie rejestracyjnej w

wyznaczonym dniu rejestracji w Powiatowym Urzedzie Pracy.

Wszelkie dodatkowe informacje dotyczgce rejestracji uzyskajg Paristwo pod numerem telefonu: 33 844
4145
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