Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 13/24
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mielcu z dnia 29 kwietnia 2024r.

Regulamin zwrotu kosztow wyposazenia stanowiska pracy osoby niepetnosprawnej
ze srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych

I. Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (tekst jedn. Dz. U. z 2024r. poz.44).

2. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 11 marca 2011 roku w
sprawie zwrotu kosztéw wyposazenia stanowiska pracy osoby niepetnosprawnej (tekst
jedn. Dz.U. z 2023r., poz. 2215 z p6zn.zm.)

Il. Postanowienia ogodlne

§1

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1. Funduszu — oznacza to Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

2. Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Mielcu,

3. Staroscie — oznacza to dziatajgcego z upowaznienia Starosty Powiatu Mieleckiego
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mielcu,

4. Wnioskodawcy — oznacza to pracodawce, ktéry zatrudni osobe niepetnosprawna,

5. Osobie niepetnosprawnej — oznacza to osobe niepetnosprawng, zarejestrowang w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Mielcu jako osoba bezrobotna albo poszukujgca pracy
niepozostajgca w zatrudnieniu,

6. Zwrocie kosztow — oznacza to zwrot kosztow wyposazenia stanowiska pracy osoby
niepetnosprawnej,

7. Wniosku o zwrot kosztéw — oznacza to wniosek o przyznanie refundacji kosztow
wyposazenia stanowiska pracy osoby niepetnosprawnej wraz z zatgcznikami,

8. Zestawieniu poniesionych kosztéw — oznacza to wniosek o przyznanie refundacji
kosztéw wyposazenia stanowiska pracy osoby niepetnosprawnej wraz z zatgcznikami,

9. Przecietnym wynagrodzeniu — oznacza to przecietne miesieczne wynagrodzenie w
gospodarce narodowej w poprzednim kwartale liczgc od pierwszego dnia nastepnego
miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku
Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,Monitor Polski”.

§2

Czynnosci administracyjne zwigzane z przyznawaniem zwrotu kosztéw wyposazenia
stanowiska pracy osoby niepetnosprawnej polegajg w szczegolnosci na udzielaniu
informaciji, rejestracji wnioskéw, merytorycznej i rachunkowej ocenie zgtoszonych
wnioskéw, rejestracji i realizacji zawartych uméw oraz prowadzeniu korespondencji w
powyzszych sprawach.



§3

W uzasadnionych przypadkach, gdy liczba sktadanych wnioskow zaktéci prawidtowy tok
ich terminowego rozpatrywania, Starosta zastrzega sobie mozliwos¢ przedtuzenia terminu
rozpatrzenia wniosku i powiadomienia o tym fakcie wnioskodawcy, wskazujgc nowy
termin, zgodnie z Kodeksem Postepowania Administracyjnego.

lll. Wysokos¢ wnioskowanych srodkéw

§4

Whnioskodawcy moze by¢ przyznany zwrot kosztow na jedno stanowisko pracy do 15-
krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia obowigzujgcego w dniu podpisania
umowy.

IV. Warunki ubiegania si¢ i przyznawania srodkéw

§5

1. Whnioskodawca zobowigzany jest do pobrania wniosku o zwrot kosztow wyposazenia
stanowiska pracy osoby niepetnosprawnej z Urzedu lub strony internetowej Urzedu i
ztozenia go w odpowiedzi na ogtoszone nabory w Urzedzie w sposob prawidtowo
wypetniony.

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci rachunkowych lub formalnych w ztozonym
wniosku, Starosta:

1) w terminie 14 dni od dnia jego ztozenia informuje wnioskodawce o stwierdzonych
nieprawidtowosciach,

2) wzywa wnioskodawce do usuniecia nieprawidtowosci w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania.

3. Termin, o ktébrym mowa w ust. 2 pkt. 2 podlega przedtuzeniu na pisemny wniosek
wnioskodawcy , ztozony przed jego uptywem, jezeli usuniecie nieprawidtowosci nie
moze nastgpi¢ w terminie, z przyczyn nielezgcych po stronie wnioskodawcy .

4. W przypadku niezachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt. 2, Starosta
informuje wnioskodawce o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

5. W terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku, jednak nie wczesniej niz w
dniu otrzymania przez Staroste uchwaty Rady Powiatu Mieleckiego o podziale srodkow
Funduszu, Starosta pisemnie informuje wnioskodawce o0 sposobie jego rozpatrzenia:
— w przypadku negatywnego rozpatrzenia sporzgdza uzasadnienie,

— w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wzywa wnioskodawce do negocjacji
warunkéw umowy, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

§6

1. Przed postanowieniem przyznania srodkow Funduszu, Starosta zasiega opinii
powotanej Zarzgdzeniem Dyrektora PUP w Mielcu Komisji do rozpatrywania wnioskow.

2. Przed zaopiniowaniem wniosku Komisja do rozpatrywania wnioskow zastrzega sobie
mozliwos¢ wezwania, celem uzyskania dodatkowych wyjasnien.



V. Formy zabezpieczenia

§7

1. W celu zapewnienia dotrzymania warunkéw umowy i wtasciwego wykorzystania
srodkow Starosta uzaleznia jej udzielenie od przedstawienia odpowiedniego
zabezpieczenia w nastepujgcych formach:

a) poreczenie (trzech poreczycieli)

— poreczycielem moze by¢ osoba osiggajgca staty udokumentowany dochod
brutto w wysokos$ci nie nizszej niz 110% minimalnego wynagrodzenia za
prace, ustalonego na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r.o0
minimalnym wynagrodzeniu za prace (tekst jedn.: Dz.U. z 2020r. poz. 2207)

— maksymalny wiek poreczyciela w chwili podpisania umowy nie moze
przekroczy¢ 65 lat,

— w przypadku poreczyciela prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarczg ,musi sie
rozlicza€ z US na zasadach ogolnych

— poreczycielem nie moze by¢ wspotmatzonek wnioskodawcy(nie dotyczy
0s0b posiadajgcych rozdzielnos¢ majgtkowa)

a) weksel z poreczeniem wekslowym (awal)

b) gwarancja bankowa,

c) zastaw na prawach lub rzeczach,

d) blokada rachunku bankowego,

e) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji dtuznika

2. Wybor formy zabezpieczenia nalezy do Starosty. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem
ponosi wnioskodawca .

3. Do zawarcia umowy o dofinansowanie konieczna jest zgoda wspotmatzonka
wnioskodawcy , pozostajgcego z nim we wspodlnocie majagtkowej i wspotmatzonka
poreczyciela pozostajgcego z nim we wspolnocie majgtkowej wyrazona podpisem
ztozonym w obecnos$ci upowaznionego pracownika Urzedu lub poswiadczonego
notarialnie.

4. W przypadku poreczenia przez osobe fizyczng, poreczyciel przedktada Staroscie
oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem Zrodta i kwoty dochodu oraz
o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci miesiecznej
sptaty zadtuzenia, podajgc jednoczesnie imie nazwisko, adres zamieszkania, numer
PESEL, jezeli zostat nadany oraz nazwe i numer dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosc. Wszelkie koszty zwigzane z zabezpieczeniem ponosi wnioskodawca .

VI. Umowa o przyznanie srodkéw Funduszu

§8

1. Przyznanie srodkéw Funduszu dokonywane jest na podstawie wynegocjowanej przez
strony umowy cywilnej, w formie pisemnej a kazda zmiana dokonana na wniosek
kazdej ze stron wymaga formy pisemnej, w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci.

2. W terminie 14 dni od dnia zakonczenia negocjacji zawierana jest umowa.



VII. Szczego6towe warunki ubiegania sie o zwrot kosztéw

§9

1.

Whioskodawca moze ztozy¢ w Urzedzie wniosek o zwrot kosztow, jezeli miejsce pracy

dla osoby niepetnosprawnej organizowane jest na terenie powiatu mieleckiego.

O przyznanie zwrotu kosztéw moze ubiegac sie wnioskodawca, ktory:

— prowadzi dziatalno$¢, od co najmniej 6 miesiecy kalendarzowych;

— zobowigze sie do zatrudnienia osoby niepetnosprawnej przez okres co najmniej 36
miesiecy w petnym wymiarze czasu pracy;

— ztozy wniosek w Urzedzie i w stosunku, do ktérego nie toczy sie postepowanie
upadtosciowe i nie zostat zgtoszony wniosek o jego likwidacje.

§10

Zakupy powinny by¢ udokumentowane fakturg, rachunkiem. Rzeczy nowe mogqg byc¢
zakupione u producenta, w hurtowniach lub sklepach, natomiast rzeczy uzywane w
punktach zajmujgcych sie takg sprzedazg, np. komisy. Refundacja nie obejmuje
zakupu rzeczy uzywanych od oséb fizycznych oraz podmiotow prowadzgcych
dziatalno$¢ gospodarcza, ktére nie zajmujg sie zawodowo handlem rzeczami
uzywanymi.

Zakupy dokonywane od cztonkéw rodziny wnioskodawcy nie bedg traktowane, jako
koszt wyposazenia, doposazenia stanowiska pracy.

§11

1.

Zwrot kosztow obejmuije:
a) udokumentowane koszty zakupu lub wytworzenia wyposazenia stanowiska
pracy, na ktérym bedzie wykonywac prace osoba niepetnosprawna,
b) kwote niepodlegajgcego odliczenia:
- podatku od towaréw i ustug,
- podatku akcyzowego,

zwigzanych z przedmiotami opodatkowanymi okreslonymi w pkt. 1. lit. a
Zwrot kosztow nie uwzglednia podatku od towardw i ustug w przypadku, kiedy
wnioskodawca jest ptatnikiem podatku VAT, a ustugi bedgce elementem umowy
podlegajg opodatkowaniu podatkiem VAT, z wyjgtkiem sytuacji, gdy wnioskodawca
bedac ptatnikiem podatku VAT nie moze obnizy¢ kwoty podatku naleznego o podatek
naliczony, ze wzgledu na wytgczenie mozliwosci odliczenia podatku naliczonego,
wynikajgce z obowigzujgcych przepisow prawa,
Whnioskodawcy bedgcemu ptatnikiem podatku VAT, lecz niemoggcemu obnizy¢ kwoty
podatku naleznego o podatek naliczony, ze wzgledu na wytgczenie mozliwosci
odliczenia podatku naliczonego, wynikajgce z obowigzujgcych przepisow prawa,
mozna przyjg¢ w rozliczeniu wartos¢ brutto faktury, pod warunkiem ztozenia do Urzedu
dokumentu potwierdzajgcego to wytgczenie, wystawionego przez wtasciwy Urzgd
Skarbowy.
Przed podpisaniem umowy Starosta zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia
kontroli u wnioskodawcy.



§12

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku wnioskodawca zobowigzany jest dostarczy¢ do
Urzedu oswiadczenie o:

1.

Niezaleganiu w z optacaniem naleznych skfadek na ubezpieczenie spoteczne,
ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych swiadczen
pracowniczych oraz Fundusz Emerytur Pomostowych oraz niezaleganiu z optacaniem
innych danin publicznych.

Niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r.-
Kodeks Karny(tekst jedn.: Dz.U. z 2024r.poz. 17,z p6zn.zm.).

§13

1.

Umowa o zwrot kosztow wyposazenia stanowiska pracy osoby niepetnosprawne;j
obejmuje w szczegolnosci:

1.Zobowigzanie Starosty do:

a) wyptaty zwrotu poniesionych kosztéw w kwocie ustalonej w wyniku negocjacij;
b) co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidtowosci realizacji warunkéw
umowy przez wnioskodawce w czasie obowigzywania umowy.

2.Zobowigzanie wnioskodawcy do:

a) poniesienia wskazanych w umowie kosztow oraz zatrudnienia osoby
niepetnosprawnej, ktérej dotyczy zwrot kosztow, w terminie do 3 miesiecy od
dnia zawarcia umowy;

b) udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Starosty;

c) informowania Starosty o wszelkich zmianach dotyczgcych realizacji umowy, w
terminie 7 dni od dnia wystgpienia tych zmian;

d) umozliwienia Staroscie przeprowadzania kontroli nalezytego wykonywania
warunkéw umowy;

e) rozliczenia otrzymanego zwrotu kosztéw w terminie okreslonym w umowie;

f) zwrotu:

— otrzymanego zwrotu kosztéw oraz

— odsetek od zwrotu kosztow, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci
okreslonej jak dla zalegto$ci podatkowych, w terminie 3 miesiecy od dnia
otrzymania wezwania Starosty do zaptaty lub ujawnienia naruszenia co
najmniej jednego z warunkéw umowy,

g) zabezpieczenia zwrotu kwoty refundaciji;

h) przechowywania przez okres 10 lat dokumentacji pozwalajgcej na sprawdzenie
zgodnosci przyznanej pomocy z przepisami dotyczgcymi udzielania pomocy
publiczne;.

Odsetek, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 2 lit. f, nie nalicza sie w przypadku, gdy zwrot
kosztéw zostat wyptacony w wysokos$ci wyzszej od naleznej z przyczyn niezaleznych
od wnioskodawcy.

Przepisy § 5 ust. 3 i 4 dotyczgce przedtuzenia terminu stosuje sie odpowiednio.

§ 14



7.

Whnioskodawca przedstawia w Urzedzie zestawienie poniesionych kosztéw w terminie

7 dni od dnia poniesienia ostatniego z tych kosztow.

Zakup wyposazenia wnioskodawca dokumentuje fakturami VAT, rachunkami lub

dowodem zaptaty, z udokumentowanym sposobem ptatnosci, wystawionymi po dniu

podpisania umowy.

Refundacja wnioskodawcy kosztéw wyposazenia stanowiska pracy osoby

niepetnosprawnej nie obejmuje:

— kosztéw budowy, remontéw kapitalnych oraz zakupu lokalu;

— nabycia udziatéw i akcji w spotkach;

— optat administracyjno-skarbowych, podatkéw, sktadek ZUS, optat, koncesji i
zezwolen, opfat eksploatacyjnych (czynsz, media), wynagrodzen;

— zakupu nieruchomosci;

— zakupu towaréw przy dziatalnosci handlowej;

— zakupu surowcéw i materiatow przy dziatalnosci produkcyjnej, ustugowej,
budowlanej;

— kosztéw reklamowo-ofertowych, folderdw;

— zakupu samochodéw osobowych;

— zakupu samochodoéw ciezarowych, w czesci przekraczajgcej 40% kwoty
przyznanych srodkéw, chyba Ze jest to wyposazenie stanowiska pracy dla kierowcy.

Wytworzenie wyposazenia wnioskodawca dokumentuje dodatkowo oceng techniczng

rzeczoznawcy wraz z dokonang przez niego wycenag.

Cene nabycia i koszt wytworzenia wyposazenia ustala sie i dokumentuje zgodnie z

przepisami o rachunkowosci.

Koszty oceny i wyceny rzeczoznawcy, o ktérych mowa w ust. 4, finansuje

wnioskodawca.

Przepisy § 5 ust. 3 i 4 dotyczgce przedtuzenia terminu stosuje sie odpowiednio.

§ 15

1.

o

W terminie 7 dni od dnia doreczenia zestawienia poniesionych kosztéw, Starosta
wystepuje do Panstwowej Inspekcji Pracy z wnioskiem o wydanie opinii 0
przystosowaniu stanowiska pracy do potrzeb wynikajgcych z niepetnosprawnosci
osoby zatrudnionej na tym stanowisku lub o spetnieniu warunkéw bezpieczenstwa i
higieny pracy na tym stanowisku.
W terminie 14 dni od dnia otrzymania pozytywnej opinii, o ktérej mowa w ust. 1:
1). upowaznieni pracownicy Urzedu dokonujg sprawdzenia zakupionego lub
wytworzonego wyposazenia stanowiska pracy z przedstawionymi dokumentami,
2). Starosta przekazuje zwrot kosztow na wskazany we wniosku rachunek bankowy.
Przepisy § 5 ust. 3 i 4 dotyczgce przedtuzenia terminu stosuje sie odpowiednio.
Umowa wygasa w przypadku nieprzedstawienia w terminie 6 miesiecy od dnia
zawarcia umowy o zwrot kosztéw wyposazenia stanowiska pracy osoby
niepetnosprawnej, zestawienia poniesionych kosztéow, o ktérych mowa w § 14 ust. 1i 2

§ 16

Zwrot kosztow moze byc¢ przyznany jako pomoc de minimis, o ktérej mowa w:



1. Rozporzadzeniu Komisji (UE) Nr 1407/2013 z 18 grudnia 2013 roku w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz.Urz.UE L 352z 24.12.2013,s.1)

2. Rozporzadzeniu Komisji (UE) Nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie
stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013,s 9) albo we wtasciwych
przepisach Unii Europejskiej dotyczgcych pomocy de minimis w sektorze rybotowstwa i
akwakultury.

3. Rozporzadzenia Komisji UE nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023 r.)

§17

W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie, majg zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§ 18
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 29 kwietnia 2024 r. i jest integralng czescig umowy.
§19

Traci moc Regulamin zwrotu kosztow wyposazenia stanowiska pracy osoby
niepetnosprawnej ze srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych z dnia 29.05.2018r.

Mielec, dnia 29 kwietnia 2024 r.

Z up. Starosty

Grzegorz Durak

Dyrektor

Powiatowego Urzedu Pracy w Mielcu

Radca prawny
Maciej Szarek
(sprawdzono pod wzgledem formalno-prawnym)



