Warunki przetargu
Do niniejszego postepowania nie stosuje sie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. z 2019r. poz. 1843 ze zm.) zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego
1. Zamawiajacy: Powiatowy Urzad Pracy w O$wigcimiu.
2. Adres: ul. Wyspianskiego 10, 32-602 Oswigcim.

I1. Tryb udzielenia zaméwienia
Postepowanie zostanie przeprowadzone w trybie przetargu zgodnie z art. 70! - 70° Kodeksu

Cywilnego.

I11. Przedmiotu zaméwienia: Materialy biurowe dla Powiatowego Urzedu Pracy.

L.P Asortyment jom. Hosé
1. Papier do ksero, biaty — A4, (80g/m?). ryzy (po 500 ark.) 1000
2. Papier do ksero, biaty — A3, (80g/m?). ryzy (po 500 ark.) 2
Koperta dtuga biata z okienkiem po prawe;j ki
3. stronie samoprzylepna — DL 110x220 i 5-000
4. Koperta B4, biata, samoprzylepna - 250 x 353 sztuki 250
S. Koperta C6 - biata, samoprzylepna - 114x162 sztuki 8.000
6. Koperta C4, biata, samoprzylepna — 229x324. sztuki 250
Skoroszyt zwykty tektura z etykieta opisowa
na grzbiecie, wykonany z kartonu o
gramaturze minimum 200 g/m?2, wewnatrz
metalowy was umieszczony w dodatkowym .
7. . . . sztuki 2000
pasku tektury zwickszajagcym jego
wytrzymatos¢ o wymiarach:
- wysoko$¢ minimum 32 cm
- szerokos¢ otwartej teczki minimum 47 cm
Iv.

Nie dopuszcza si¢ skladania ofert czesciowych.

V. Zamawiajacy zgodnie z art. 70! § 3 Kodeksu Cywilnego zastrzega sobie prawo zmiany lub
odwotania ogloszenia oraz warunkOw przetargu oraz zakonczenia postepowania bez wyboru
zadnej oferty.

Ponadto zamawiajacy zastrzega sobie prawo:




1. Zadania uzupelniania przez Wykonawce zlozonych ofert i zataczonych do nich
dokumentéw, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, jesli, Wykonawca nie
dostarczyl wszystkich zagdanych dokumentéw czy informacji, dostarczyt dokumenty lub
informacje zawierajace btedy, niescistosci lub w dokumentach brak wszystkich informacji
wymaganych przez Zamawiajacego.

2. Zadania wyjaénienia przez Wykonawce zlozonych ofert i zataczonych dokumentéw
telefonicznie, pocztg elektroniczng lub za pomoca faksu, w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

3. Zadania poprawienia ztoZzonych ofert i zalaczonych do nich dokumentéw o ile zawieraja
one btedy lub inne niescistosci w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Oferty wykonawcow, ktérzy w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego:

a) nie uzupelnili ztozonych ofert i zataczonych do nich dokumentéw,

b) nie wyjasnili ztozonych ofert lub zataczonych do nich dokumentéw,

¢) nie poprawili ztozonych ofert 1 zalaczonych do nich dokumentow,
nie bedg rozpatrywane.

VI. Termin wykonania zaméwienia.
Zamoéwienie nalezy wykona¢ w terminie 5 dni od dnia podpisania umowy.
VII. Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z wykonawcami s3:

Pan Ireneusz Drabik, tel. 8444145 wew. 1209
w godz. od 7.30 do 14.00

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferte nalezy przesta¢ na adres e-mail: zp @pup.oswiecim.pl
lub poczta tradycyjna na adres:
Powiatowy Urzad Pracy w OSwiecimiu
ul. Wyspianskiego 10
32-600 Oswiecim
w terminie do 13.12.2019r. do godz. 9.00.

Wykonawcy sa zwigzani oferta na okres 30 dni. Bieg 30-sto dniowego terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. Opis kryteriow, ktéorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych Kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.

1. Jedynym kryterium oceny ofert zastosowanym przez Zamawiajgcego jest cena.
2. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizsza ceng (zt brutto).

X. Wzér umowy
§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest zakup oraz dostawa materialéw biurowych wedlug zaméwienia
PUP.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ zamdéwiony towar w terminie 5 dni od dnia
zawarcia niniejszej umowy do siedziby Zamawiajagcego w Os$wiecimiu przy ulicy
Wyspianskiego 10.



3. Przez dostarczenie towaru nalezy rozumie¢ wniesienie towaru przez Wykonawce
(pracownikéw wykonawcy lub inne osoby wynajete przez wykonawce) na drugie
pietro w siedzibie PUP w O$wie¢cimiu, ul. Wyspianskiego 10, 32-600 Oswiecim oraz
zlozenie towaru w pomieszczeniu (pomieszczeniach) wskazanym przez
Zamawiajacego jak r(’)wnie@ whiesienie na drugie pietro 250 ryz papieru (50 paczek)
w Filii PUP w Ketach, ul. Zwirki i Wigury 27a, 32-650 Kety oraz zlozenie papieru
W pomieszczeniu (pomieszczeniach) wskazanym przez Zamawiajgcego.

4. Wykonawca o$wiadcza, ze wypelnil 1 bedzie wypetnial obowigzki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat lub
pozyska w celu zawarcia / wykonania niniejszej umowy. Klauzula informacyjna stanowi
zalagcznik do niniejszej umowy.

5. Wykonawca bedacy ptatnikiem podatku VAT zobowigzany jest do podania swojego nr
rachunku bankowego na fakturze, ktory figuruje na liScie podatnikow VAT, o ktérej
mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug, pod
rygorem wstrzymania platnosci przez Zamawiajacego. Przepis ten stosuje si¢
odpowiednio do podwykonawcy oraz cesjonariusza.

§2
CENA I WARUNKI PEATNOSCI
Cena za dostarczone materiaty biurowe jest zgodna z przedstawiong oferta cenowa.
. Zamawiajacy zaplaci za dostawe przelewem po otrzymaniu rachunku.
3. Termin ptatnosci okreslony w rachunku nie moze by¢ krétszy niz 14 dni.

N =

§3

Wartos¢ brutto dostarczonego towaru ustalona w dniu .........cccceeveeeennee. W postepowaniu

WYNOST: evveeiieeeiieeeiieeeeee e ZE, STOWIIIE: oot eaeeeeaaeen

ztotych 00/100.

§4

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna za niedotrzymanie terminu dostawy
w wysokosci 5% wynagrodzenia umowy za kazdy dzien zwtoki.

2. Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng za odstgpienie od umowy przez
Zamawiajacego z przyczyn, za ktére odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca w wysokosci
20% wynagrodzenia umownego za przedmiot umowy.

3. Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kar¢ umowna za odstgpienie od umowy przez
Wykonawce z przyczyn, za ktére ponosi odpowiedzialnos¢ Zamawiajacy w wysokosci
20% wynagrodzenia umownego.

4. Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajacego na zasadach Kodeksu
Cywilnego, jezeli szkoda przewyzszy wysokos$¢ kar umownych.

§5
Zalacznik Nr 1 zawierajacy opis przedmiotu zamoOwienia, stanowiacy formularz ofertowy
stanowi integralng cz¢$¢ umowy.

§6
Spory mogace wynikna¢ z realizacji niniejszej umowy beda rozstrzygane przez Sad wihasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

§7



W sprawach nie uregulowanych niniejszag umowag, maja zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

$8
Umowe sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, tj. 1 egzemplarz dla
Zamawiajacego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

XI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem umowy dostarczenia przez
Wykonawce aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru sgdowego albo aktualnego
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnos$ci gospodarcze;j.

XII. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. informujeg, iz:

KLAUZULA INFORMACYJNA
(dla uczestnikéw postepowan o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonych na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia

27 kwietnia 2016 r. informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy
w  Oswigcimiu (PUP) — Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Os$wiecimiu,
ul. Wyspianskiego 10, 32-602 Oswigcim (tel. 33 842 49 07, 33 842 57 71, 33 844 41 44;
e-mail: poczta@pup.oswiecim.pl).

2. Inspektorem ochrony danych w Powiatowym Urzedzie Pracy w OS$wigecimiu jest Pan
Ireneusz Drabik (e-mail: iod @pup.oswiecim.pl).

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z postepowaniem
o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2018r. poz. 1986 z p6zn. zm.)
oraz art. 66 do 72 Kodeksu cywilnego lub/oraz w celu zawarcia i1 realizacji umowy
zawarte] z Panig/Panem tj.: zapewnienia obstugi techniczno — organizacyjnej
Powiatowego Urzedu Pracy w Oswigcimiu, realizacji zaméwienia publicznego (np.
szkolenia, art. biurowe, wyposazenie, zasoby, media) na podstawie art. 6 ust 1 pkt ,.,b” i
¢~ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE — og6lne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych (art. 6 ust. 1 pkt b -
»przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane
dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem
umowy’’; art. 6 ust. 1 pkt ¢ — ,,przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze”).

4. QOdbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda inni uczestnicy postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego oraz moga by¢ inne podmioty upowaznione do ich
przetwarzania na podstawie ustawy w szczeg6lnosci, komornicy sadowi, sady, policja,
prokuratura.

5. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;j.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
przetwarzania, jednak nie krdécej niz przez czas okreslony przepisami prawa, w tym dla
celow archiwalnych przez okres podyktowany ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o



narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz w oparciu o Jednolity Rzeczowy
Wykaz Akt obowigzujacy w PUP.

7. Z zastrzezeniem pkt 8 i 9 posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz
prawo ich sprostowania, usunig¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie
bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania (jezeli przetwarzanie odbywa sie na
podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

8. Z prawa do bycia zapomnianym nie mozna skorzystac:

a) w zakresie w jakim przetwarzanie danych jest niezbedne do wywigzania si¢ z prawnego
obowigzku wymagajgcego przetwarzania na mocy prawa Unii lub prawa panstwa
cztonkowskiego, ktéremu podlega administrator danych (t.j.: prawa polskiego), lub do
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznych lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej powierzonej administratorowi danych.

b) W zakresie w jakim przetwarzanie danych jest niezbedne do celéw archiwalnych
w interesie publicznym, do celéw badan naukowych lub historycznych lub do celéow
statystycznych na podstawie prawa Unii lub prawa panstwa czlonkowskiego (t.j.: prawa
polskiego), jak réwniez, jezeli bedzie to niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen.

9. Z prawa do przenoszenia danych nie mozna skorzysta¢ do przetwarzania danych, ktére
jest niezbedne do wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w
ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi.

10. Skorzystanie przez Pana / Panig, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych
osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze skutkowac
zmiang wyniku postegpowania ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
przepisami obowigzujacymi w tym zakresie.

11. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016
r. Dane adresowe:

Urzad Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2

00-193 Warszawa

fax. 22 531 03 01

12. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest niezb¢dne do wykonania/zawarcia
umowy oraz podjecia dziatan na zadanie Pana/Pani, przed zawarciem umowy lub (i)
podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania. Konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak
mozliwosci podjecia na Pana/Pani zadanie dziatan, przed zawarciem umowy lub brak
mozliwosci  zawarcia/wykonania umowy lub(i) brak mozliwoSci uczestniczenia
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego.

KLAUZULA INFORMACYJNA
(dla os6b reprezentujacych, dzialajacych w imieniu lub na rzecz* przedsiebiorcow, oséb
fizycznych i innych podmiotéw w szczegolnosci os6b prawnych, jednostek
organizacyjnych nie posiadajacych osobowos$ci prawnej, jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie realizacji przez PUP w O$wi¢cimiu zaméwien publicznych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. informuje, iz:



d)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy
w Os$wiecimiu (PUP) — Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w O$wiecimiu,
ul. Wyspianskiego 10, 32-602 Oswiecim (tel. 33 842 49 07, 33 842 57 71, 33 844 41 44;
e-mail: poczta@pup.oswiecim.pl)

Inspektorem ochrony danych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Oswigcimiu jest Pan
Ireneusz Drabik (e-mail: iod @pup.oswiecim.pl).

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu: zwigzanym z postgpowaniem
0 udzielenie zamodwienia publicznego lub/oraz w celu zawarcia 1 realizacji umowy
zawartej z podmiotem, ktory Pani / Pan reprezentuje lub dziala w jego imieniu i na jego
rzecz na podstawie art. 6 ust 1 pkt ,,c” 1 ,,6” Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — og6lne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych (art. 6 ust. 1 pkt. ¢ — ,,przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze”, art. 6 ust. 1 pkt e — ,przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi”) oraz w szczegdlnosci na
podstawie Kodeksu cywilnego, Kodeksu spétek handlowych, przepisow regulujacych
zasady dziatania administracji publiczne;.

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazane: innym uczestnikom postgpowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz moga by¢ réwniez przekazywane innym
podmiotom upowaznionym do ich przetwarzania na podstawie ustawy w szczegdlnosci,
komornikom sgdowym, sagdom, policji, prokuraturze.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;j.

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji celow
przetwarzania, w przypadku projektéw unijnych zgodnie z warunkami umowy i przez
czas przedawnienia ewentualnych roszczen, jednak nie krdcej niz przez czas okreslony
przepisami prawa, w tym dla celéw archiwalnych przez okres podyktowany ustawa z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz w oparciu o
Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt obowigzujacy w PUP w O$wiecimiu.

Z zastrzezeniem pkt 8 i 9 posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz
prawo ich sprostowania, usunig¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofni¢cia zgody w dowolnym momencie
bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania (jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na
podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Z prawa do bycia zapomnianym nie mozna skorzystac:

w zakresie w jakim przetwarzanie danych jest niezbedne do wywigzania si¢ z prawnego
obowigzku wymagajacego przetwarzania na mocy prawa Unii lub prawa panstwa
cztonkowskiego, ktéremu podlega administrator danych (t.j.: prawa polskiego), lub do
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznych lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej powierzonej administratorowi danych.

W zakresie w jakim przetwarzanie danych jest niezbedne do celéw archiwalnych
w interesie publicznym, do celéw badan naukowych lub historycznych lub do celow
statystycznych na podstawie prawa Unii lub prawa panstwa czlonkowskiego (t.j.: prawa
polskiego), jak réwniez, jezeli bedzie to niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen.



9.

10.

11.

Z prawa do przenoszenia danych nie mozna skorzysta¢ do przetwarzania danych, ktére
jest niezbedne do wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w
ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi.

Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016
r. Dane adresowe:

Urzad Ochrony Danych Osobowych

ul. Stawki 2

00-193 Warszawa

fax. 22 531 03 01

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jednocze$nie
jest niezbedne do wykonania/zawarcia umowy z podmiotem ktéry Pan/Pani reprezentuje,
(dziala w 1imieniu lub na rzecz). Jest Pan/Pani zobowigzana do ich podania w
szczegblnosci brak podania danych osobowych moze spowodowa¢ brak mozliwosci
rozpatrzenia wniosku, zawarcia lub realizacji umowy.

*W szczegélnosci czlonkow organéw zarzadzajacych, pelnomocnikow w tym
prokurentéw, oséb reprezentujacych jednostki sektora finanséw publicznych na
podstawie pelnomocnictw — upowaznien lub przepiséw prawa.



(miejscowosc)

Zalacznik Nr 1 do
warunkoéw przetargu

Wykonawca:

Nazwa
Firmy:

REGON:

NIP:

Adres Firmy:

Nr telefonu:

Nr faksu:

e-mail:

FORMULARZ OFERTOWY
Oferujemy cen¢ brutto na zakup i dostawe¢ materialow biurowych objetych opisem
przedmiotu zamdwienia.

Cena
L.P Asortyment jom. Tosé jednostkowa Warto$é brutto
brutto
Papier do ksero, biaty — A4, ryzy (po 500
1. (80g/m?), ark.) 1000
’ Papier do ksero, biaty — A3, ryzy (po 500 2
) (80g/m?2). ark.)
Koperta dtuga biata z
3. okienkiem po prawej stronie sztuki 5.000
samoprzylepna — DL 110x220
Koperta B4, biata, .
4. samoprzylepna - 250 x 353 i 250
Koperta C6 - biata, )
> samoprzylepna - 114x162 ik 8.000
6. Koperta C4, biata, “stuki 250

samoprzylepna — 229x324.




Skoroszyt zwykty tektura z
etykietg opisowa na grzbiecie,
wykonany z kartonu o
gramaturze minimum 200 g/m?,
wewnatrz metalowy was
umieszczony w dodatkowym
pasku tektury zwigkszajacym
jego wytrzymatos¢ o
wymiarach:

- wysoko$¢ minimum 32 cm

- szerokos¢ otwartej teczki
minimum 47 cm

sztuki

2000

8. RAZEM brutto:

Razem stownie zlotych brutto:

(podpis)




