Ogloszenie 0 zaméwieniu na ushugi spoleczne
z dnia 06.11.2019r.
(znak sprawy: D0O.261.1.2019.ID)

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego
1. Zamawiajacy: Powiatowy Urzad Pracy w O$wigcimiu.
2. Adres: ul. Wyspianskiego 10, 32-602 Oswigcim.

I1. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie zostanie przeprowadzone zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamoéwien publicznych (t.j. z 2019r., poz. 1843 ze zm.).

W niniejszy postepowaniu do kwestii nieuregulowanych w niniejszym ogloszeniu
(specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia) odpowiednio beda stosowane przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. z 2019r., poz. 1843 ze zm.)
stosowane do zamodwien ktérych wartos¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych,
a odnoszace si¢ w szczegllnosci do przeprowadzania przetargu nieograniczonego
(z wyjatkiem art. 40 ust. 2), wyjasnienia tresci specyfikacji, wyboru najkorzystniejszej oferty,
dokumentowania post¢gpowania, uniewaznienia postgpowania, zawierania umow,
zamawiajacych 1 wykonawcow, warunkéw udzialu w postgpowaniu, oswiadczen
1 dokumentéw sktadanych przez Wykonawcow.

Szczegolowe zasady przeprowadzenia niniejszego postepowania reguluje: Specyfikacja
istotnych warunkéw zamoéwienia stanowigca zalacznik do niniejszego ogloszenia.
W/w Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia stanowi integralng cz¢s¢ niniejszego
ogloszenia.

I1I. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy
w Oswiecimiu (tj. gtéwnej siedziby mieszczacej si¢ przy ul. Wyspianskiego 10, 32-600
Os$wiecim oraz Filii PUP mieszczacej sie przy ul. Zwirki i Wigury 27a, 32-650 Kety)
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczenia przesytek pocztowych oraz ich
zwrotéw $wiadczonych przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do piatku. Wspdlny
stownik zaméwien CPV: uslugi pocztowe - 64110000-0, uslugi transportowe
(z wylaczeniem transportu odpadow) - 60000000-8.

2. Uslugi bedace przedmiotem zamdwienia beda $wiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegdolnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012r.
Prawo Pocztowe (t.j. Dz.U. z 2018r. poz. 2188 ze zm.) oraz aktéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie.

3. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowatl na terenie Powiatu O$wiecimskiego
w okresie wykonania zamdwienia dziewi¢cioma punktami odbioru niedorgczonych pod
adres przesytek (awizowanych). Punkty odbioru niedorgczonych pod adres przesytek
(awizowanych) musza spelnia¢ kryteria dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa budowlanego.

4. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdéwienia rozumie si¢:

a) Przesylki listowe o wadze do 2 000 g (Format S, M, L):
- zwykla przesytka nierejestrowana niebedaca przesytka najszybszej kategorii,



- zwykla priorytetowa — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

- polecone — przesylka rejestrowana, przemieszczana i dorgczna w sposob
zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

- polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,
przemieszczana i dorgczna w sposéb zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem
zawartos$ci lub uszkodzeniem,

- polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka
rejestrowana przyjeta za potwierdzeniem i dorgczona za pokwitowaniem,

- polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) -
przesytka rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem
nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru.

Format S — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dlugos¢
230 mm, szerokosci 160 mm.

Format M — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dlugosé
325 mm, szerokosci 230 mm.

Format L

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
Maksimum — suma dlugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

5. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru z siedziby PUP, ul. Wyspianskiego 10,
Oéwiecim oraz z Filii PUP ul. Zwirki i Wigury 27, Kety przesylek przygotowanych
do wyekspediowania a nast¢pnie nadania tych przesylek w wyznaczone] placéwce
nadawczej. Odbidr przesytek odbywat si¢ bedzie pig¢ razy w tygodniu od poniedziatku
do pigtku godzinach od 13.00 — 14.00. Strony za obopdlng zgoda moga ustali¢ inne
godziny odbioru przesytek.

6. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej
przesyiki listowej lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (w przypadku
dokumentacji w formie pisemnej - podany jednocze$nie w pocztowej ksigzce nadawczej
dla przesylek rejestrowych), okreslajac rodzaj przesyiki (zwykta, polecona, priorytet czy
ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO), nadruku (pieczatki) zawierajacego pelng
nazw¢ 1 adres zamawiajacego oraz znak optaty pocztowej (w formie uzgodnionej
z Wykonawcg). Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ umieszczenia na stronie adresowe;j
innych dodatkowych oznaczen wskazanych przez Wykonawce o ile uzna, ze usprawnig
one proces realizacji zamdéwienia i nie obcigzg nadmiernie Zamawiajacego.

7. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumie¢:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do zestawienia
przesytek, w przypadku formy papierowej sporzadzanego w dwoch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania danej partii przesylek,



b) dla przesylek zwyklych - nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia
ilosciowego przesytek wedtug poszczegdlnych kategorii wagowych w przypadku
formy papierowej sporzadzanego dla celéw rozliczeniowych w dwdéch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania danej partii przesylek.

8. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku 1 uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

9. Zamawiajacy majac na uwadze, ze 90% przesytek listowych rejestrowanych wysytanych
przez Zamawiajacego stanowi korespondencje, ktérej doreczenie musi spetnia¢ wymogi
Kodeksu postepowania administracyjnego wymaga aby wszystkie przesytki listowe
rejestrowane oznaczone przez Zamawiajagcego za pomocg wlasciwego druku ZPO bytly
nadawane zgodnie z procedurg okreslong w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks
postepowania administracyjnego (t.j. z 2018r. poz. 2096 ze zm.) w szczegdlnosci zgodnie
z art. 43; 44 § 1 pkt. 1, § 2, § 3; 46 § 1, § 2; 47§ 1 Kodeksu postgpowania
administracyjnego.

10. Zamawiajagcy w ramach zamdéwienia bedzie nadawal réwniez przesytki wymagajace
zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt. 2 Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.
z 2018r. poz. 2096 ze zm.) oraz art. 12 § 6 pkt. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
Ordynacja podatkowa (t.j z 2019r. poz. 900 ze zm.). Zamawiajacy szacuje, ze W ciggu
okresu wykonania zamdwienia nada okoto 20 — 30 tego typu przesylek. W przypadku
takiej konieczno$ci Zamawiajacy po wyborze Wykonawcy uzgodni z nim szczegdtowe
zasady postepowania z tego typu przesytkami w szczeg6lnosci sposob wyodrgbniania tej
grupy przesytek sposréd innych w sposéb dogodny dla Wykonawcy.

11. Zamawiajacy dopuszcza wykorzystanie do Swiadczenia ustug systemu informatycznego
dokonujgcego automatycznego przekazywania i odbierania plikéw z informacjami
o zarejestrowanych ustugach o ile bedzie on umozliwial sporzadzanie dokumentacji
wymaganej przez Zamawiajacego (w szczegdlnosci w umowie) niezaleznie od formy
w jakiej ta dokumentacja bedzie tworzona i przechowywana (papierowa — wydruki, czy
tez elektroniczna).

12. Szczegétowy zakres przedmiotu zaméwienia okreslajacy rodzaj, wage i gabaryt przesytek
zostal podany w zalaczniku Nr 1 do SIWZ — Formularz ofertowy. Pozostale warunki
dotyczace realizacji zamowienia zostaty okreslone w Istotnych postanowieniach umowy.

13. Podana w ofercie (formularzu ofertowym) taczna cena (warto$¢) brutto stanowi
maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy 1 sluzy wylacznie do poréwnania ofert
ztozonych w postgpowaniu. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nie zrealizowania
zamOwien na tagczng cen¢ (wartos$¢) brutto podang w formularzu ofertowym (i w umowie:
maksymalna warto$¢ brutto umowy) oraz zmiany ilo$ci zakupywanych ustug okreslonych
w formularzu cenowym. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytulu roszczenie
odszkodowawcze wzgledem Zamawiajacego.

IV. Termin wykonania zaméwienia
Zamoéwienie nalezy wykona¢ w terminie (okresie) od 02.01.2020r. do 31.12.2020r.
V. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferty nalezy skilada¢ w siedzibie Zamawiajagcego na dzienniku podawczym
- informacji (parter - pok. 1) lub przestac na adres:



Powiatowy Urzad Pracy w O$wiecimiu
ul. Wyspianskiego 10
32-600 Oswiecim

2. Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do 06.12.2019r. do godz. 08.00.
3. Otwarcie ofert nastagpi w siedzibie Zamawiajacego w pok. 209 na drugim pigtrze
w dniu 06.12.2019r., o godz. 08.30.

VI. Opis kryteriéow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie
nastepujacych kryteriow oceny ofert:

Znaczenie
L.p. |Nazwa kryterium kryterium
(W %)
1. Cena 60
Ilo§¢ punktow odbioru niedorgczonych pod adres przesytek
2. (awizowanych) w Powiecie Oswiecimskim — w skrécie Kryterium 10

,,Punktow odbioru”

Liczba pracownikéw wykonawcy zatrudnionych w dziatalnosci
operacyjnej wykonawcy na umowe o prace na terenie Powiatu 30
Oswiecimskiego, w przeliczeniu na petnozatrudnionych w skrécie
Kryterium ,,Liczby pracownikéw”

Szczegoélowe zasady przeprowadzenia niniejszego postepowania reguluje: Specyfikacja
istotnych warunkéw zamowienia stanowiaca zalacznik do niniejszego ogloszenia.
W/w Specyfikacja istotnych warunkow zaméwienia stanowi integralng cze¢$¢ niniejszego
ogloszenia.




