ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT NA OBSEUG PRAWNA
Powiatowego Urgdu Pracy w Gwiecimiu

Powiatowy Urzad Pracy w Qswiecimiu, ul. Wyspianskiego 10, 32 — 600 §iecim zaprasza
do skfadania ofert w pagiowaniu o wartéci nie przekraczagej 30.000 euro na obskig
prawrg Powiatowego Urgdu Pracy w Gwiecimiu.

l. Nazwa i adres zamawiajcego:

Powiatowy Urzad Pracy w Oswiecimiu
ul. Wyspianskiego 10
32 — 602 Qwigcim

Il. SzczegO6towy opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie na rzeecn&@iapcego kompleksowej
obstugi prawnej Powiatowego Wdu Pracy w Gwi¢cimiu w okresie od dnia 02.01.2019
r. do dnia 31.12.2019 r.

W zakres biggcej obstugi prawnej wchodzi w szczeg@oo

a) udzielania porad prawnych, wydawania opinii prawnymraz wyjdnien w zakresie
dziatania Zleceniodawcy;

b) opiniowania projektéw aktéw wewtrznych tworzonych u Zleceniodawcy oraz aktow
prawnych, petnomocnictw, upowmien, kart sprawy przygotowywanych przez
Zleceniodawe na potrzeby Rady i Zagdu Powiatu oraz Starosty;

c) opiniowanie projektbw umoéw zawieranych przez Zleocdawc;, nietypowych Ilub
skomplikowanych pod wzgtlem prawnym;

d) opiniowania projektéw decyzji administracyjnych orarojektéw pism rozwzujgcych
(wypowiadagcych) umowy cywilnoprawne;

e) wystpowania w charakterze petnomocnika, w tym w szclregdi przed gdami
powszechnymi, &lem Najwyszym, gdami administracyjnymi oraz przed innymi
organami orzekagymi;

f) wystgpowanie w charakterze petnomocnika przed komornilsikarbowymi i gdowymi;

g) opiniowanie nietypowych i skomplikowanych spraw dykacyjnych Zleceniodawcy.

W zakresie wydawania opinii prawnych, udzielanigasyien, udzielania porad prawnych,
opracowywania projektow umow, opiniowania projekt@ecyzji administracyjnych oraz
projektébw pism rozwjzujacych (wypowiadajcych) umowy cywilnoprawne Kancelaria
zobowhzuje st realizowd te zadania w terminie uwzglniagcym charakter i ztoonagsé
zagadnienia, jednakrmin ten nie bedzie dtuzszy niz 5 dni liczony od dnia wysipienia przez
Zleceniodawe do Kancelarii z wnioskiem o udzielenie informagyiydanie opinii itp.

Termin okrélony powyzej w szczegdlnie skomplikowanych sprawachzenalec wydhtaeniu
na wniosek Kancelarii.

Obstuga prawnaddzie wykonywana w lokalu Kancelarii, ktéra zapewradki techniczne,
fachowg literatug oraz obstug administracyjg niezledng do swiadczenia obstugi prawnej.
Obstuga prawna w siedzibie Kancelargidiie swiadczona na rzecz Zleceniodawcy rownie
poprzezrodki porozumiewania sina odlegté¢ w szczegolngci poprzez e-mail, telefon, faks.
Kancelaria zapewni dwa razy w migsi $wiadczenie ustug w godzinach od 9.00 do 12.00, w
siedzibie Zleceniodawcy. Szczegdtowe termidwiadczenia ustug w poszczegolnych
miesigcach zostapzawarte w umowie z Kancelari



II. O udzielenie zamdwienia mog ubiegat si¢ Wykonawcy, ktorzy:

Dysponuj minimum 1 (jedn) osola, ktora lgdzie uczestniczyta w wykonywani przedmiotu
zamowienia, z uprawnieniami do wykonywani zawodickaprawnego zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 06 lipca 1982 roku o radcach prawniahzawodu adwokata zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo woldturze lub osoba, ktora jest
prawnikiem zagranicznym wykorygym sta praktylke na podstawie ustawy z dnia 05 lipca
2002 r. oswiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocyvpey w Rzeczypospolitej
Polskiej.

Wykazana osoba musi dyvpisana na list uprawnionych do wykonywania zawodu radcy
prawnego/adwokata prowadzonego przezeway organ danej korporacji zawodowej, tj. Rad
Okregowej Izby Radcow Prawnych/ Qigowg Rad: Adwokack.

V. Skiadanie ofert:

Wszystkich zainteresowanych zapraszamy do ztenia oferty. Oferty mazna sktadat
osobkcie w siedzibie urzdu (dziennik podawczy — parter) lub przesté& poczig na adres:

Powiatowy Urzad Pracy w Oswiecimiu
ul. Wyspianskiego 10
32-602 Gwiecim
lub
na adres e-mail: zp@pup.oswiecim.pl
Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do 14.12.2018r. do godz. 9.00.

W przypadku przestania oferty termin jej wniesienmstanie zachowany,zeli dotrze ona do
Zamawiajcego przed uptywem terminu skfadana ofert.

Powiatowy Urad Pracy w Gwiccimiu zastrzega sobie movo$¢ zakaczenia procedury bez
wyboruzadnej oferty.

Oferty prosimy sktadana zajczonym formularzu.

Kryterium oceny ofert cena — 100 %

V. Wz06r umowy.

§1
1. Na podstawie niniejszej umowy Zleceniodawca al&ancelarii wykonywanie obstugi
prawnej Zleceniodawcy.
2. Kancelaria zobowtuje s¢ do:
a) udzielania porad prawnych, wydawania opinii prawnymraz wyjdnien w zakresie
dziatania Zleceniodawcy;



b) opiniowania projektéw aktow wewtrznych tworzonych u Zleceniodawcy oraz aktow
prawnych, petnomocnictw, upowmen, kart sprawy przygotowywanych przez
Zleceniodawe na potrzeby Rady i Zagdu Powiatu oraz Starosty;

c) opiniowanie projektbw umow zawieranych przez Zlésdawe, nietypowych lub
skomplikowanych pod wzgilem prawnym;

d) opiniowania projektéw decyzji administracyjnych orarojektéw pism rozwaizujacych
(wypowiadagcych) umowy cywilnoprawne;

e) wystepowania w charakterze petnomocnika, w tym w szclregdi przed gdami
powszechnymi, &lem Najwyszym, adami administracyjnymi oraz przed innymi
organami orzekagymi;

f) wystepowanie w charakterze petnomocnika przed komornilskarbowymi i gdowymi;

g) opiniowanie nietypowych i skomplikowanych spraw dykacyjnych Zleceniodawcy.

§2

1. W zakresie wydawania opinii prawnych, udzielanigadtyien, udzielania porad prawnych,
opracowywania projektéw umow, opiniowania projektdacyzji administracyjnych oraz
projektow pism rozwjzujacych (wypowiadajcych) umowy cywilnoprawne Kancelaria
zobowhzuje st realizowa te zadania w terminie uwzginiajgcym charakter i zionasé
zagadnienia, jednalermin ten nie bedzie dtuzszy niz 5 dni liczony od dnia wysgpienia
przez Zleceniodawcdo Kancelarii z wnioskiem o udzielenie informaeyydanie opinii
itp.

2. Termin okrglony w ust. 1 w szczegolnie skomplikowanych sprdwanaze ulec
wydtuzeniu na wniosek Kancelarii.

§3

1. Obstuga prawnadalzie wykonywana w lokalu Kancelarii, ktora zapewnaidki techniczne,
fachowg literatur oraz obstugadministracyjn niezlzdng doswiadczenia obstugi prawne).

2. Obstuga prawna w siedzibie Kancelaxidzieswiadczona na rzecz Zleceniodawcy rownie
poprzezérodki porozumiewania sina odlegté¢ w szczegolngci poprzez e-mail, telefon,
faks.

3. Kancelaria zapewngwiadczenie ustug w godzinach od 9.00 do 12.00, sdzbie
Zleceniodawcy:

a) wdniu ... i ... stycznia,
b) wdniu ... i... lutego,

Cc) wdniu ... i... marca,
d) wdniu ... i ... kwietnia,
e) wdniu ... i... maja,

f) wdniu...i ... czerwca,
g) wdniu ... i... lipca,

h) wdniu ... i... sierpnia,
i) wdniu...i...wrzénia,
j) wdniu ... i... padziernika,
k) wdniu...i... listopada,
) wdniu...i... grudnia.

4. W przypadku konieczrigi zmiany termindéw swiadczenia ustug spowodowanych
zdarzeniami losowymi Kancelaria zob@aije s¢ do niezwiocznego poinformowania
o tym fakcie Zleceniodawmraz wskazania nowego termiswiadczenia ustug, w ...........

5. Informacja o ktérej mowa w ust. 4 musi zd@sfarzekazana Zleceniodawcy w formie
pisemnej lub poprzez e-mail lub faksem.



6. Zmiana termindévwéwiadczenia ustug z przyczyn wskazanych w ust.@kodana w sposob
wskazany w ust. 5 nie wymaga zawierania aneksuntmuy.

7. Zleceniodawca udogini Kancelarii pomieszczenie biurowe na cagadczenia ustug
w siedzibie Zleceniodawcy.

§4

1. W przypadku konieczrioi reprezentowania Zleceniodawcy przed organankiooych
mowaw § 1 ust. 2 lit. e) i f) lub w stosunku dalptiotow trzecich, Zleceniodawca przeka
Kancelarii petnomocnictwo oraz inne uzgodnione dokaty.

2. W przypadku o ktérym mowa w ust. 1 korespondengjdzie kierowana na adres
petnomocnika (Kancelarii).

3. Tres¢ pism procesowych w sprawach szczegolnie skompbkgwh lgdzie uzgadniana ze
Zleceniodaws.

4. Zleceniodawca zobowzuje s¢ do informowania Kancelarii o wszelkich okolicze@ch
istotnych dla prowadzonego przez Kancelgppostpowania, w tym o wptatach oraz
decyzjach dotycych obgtych nim nalenosci, pod rygorem poniesienia
odpowiedzialnéci za powstat szkod.

§5

1. Strony uzgadniaj ze za wykonywanie obstugi prawnej Kancelagdbie przystugiwato
mieskczne wynagrodzenie w wysa@ ......... ztotych brutto (z VAT), z zastrzeeniem
dalszych usfpow, ptatne na rachunek wskazany w fakturze VAT14ldni od przedizenia
faktury. Faktura za dany migsi sporadzona kdzie do kaéca tego miegca. Za dat
zaptaty uwaa st dzien obchzenia rachunku Zleceniodawcy.

2. Za czynndci okreslone w 8 1 ust. 2 lit. e) Kancelarigthzie przystugiwato dodatkowe
wynagrodzenie w wysokoi brutto odpowiadare] kwocie przyznanej przez organ
orzekajcy, wyptacane po otrzymaniu przez Zleceniodaywcawomocnego orzeczenia
zawierajcego rozstrzygecie o kosztach zagistwa procesowego oraz po ich
wyegzekwowaniu od dimika. Dodatkowe wynagrodzeniedzie ptatne z pierwszych
wyegzekwowanych kwot, stosownie do art. 1026 § 2. kfleceniobiorcy przystugs
koszty zasfpstwa procesowego przyznane w trakcie ogaywania umowy.

3. Kancelaria éwiadcza, ze wypetnia i kdzie wypetniata obowizki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozpmlzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie oolre@sob fizycznych w zweku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobgo przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og0lne rozpoizenie o ochronie danych) wobec
os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bémanio lub pérednio pozyskat lub
pozyska w celu zawarcia / wykonania niniejszej umpow

4. Kancelaria éwiadcza, ze zgodnie z art. 13 (art. 14) Rozpgizenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kw016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwizku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawteb®dnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy4d8BWE (ogdine rozpogglzenie o
ochronie danych) otrzymat klauzuinformacyjry stanowica zahcznik do niniejszej
umowy.

§6
Zleceniodawca «wiadcza,ze posiada numer identyfikacji podatkowej NIP: 5495D-386
i upowania Kancelag do sporzdzania faktur VAT bez podpisu odbiorcy.



87
Zleceniodawca po przekazaniu jej informacji przeangelarg pokrywa bedzie wszelkie
koszty gdowe, egzekucyjne, w tym zaliczki na ich poczettatpadministracyjne i inne
obcigzajace Zleceniodawew szczegolngci koszty ustalania matku diuznikéw.

§8
1. Kancelaria zobowizuje s¢ przy wykonywaniu obstugi prawnej do szczegoélngski
o interes Zleceniodawcy oraz do zachowania tajeigiceniodawcy.
2. Umowa jest umow starannego dziatania i Kancelaria ponosi odpoviadaas¢ wobec
Zleceniodawcy za brak nalgej starannéci przy wykonywaniu zlecenia.
3. Strony umowy wyraaja zgod na zamieszczanie w swoich dokumentach informacji o
fakcie zawarcia umowy obstugi prawnej.

§9
Strony ustalaj, ze obstuga prawna Zleceniodawcy iady wykonywana przez osoby trzecie
dziatapce na zlecenie Kancelarii. Kancelaria ponosi odpdwialnd¢ za wigciwy dobdr w/w
0sob.

§10
Umowe zawiera s na okres od dnia 02.01.2019r. do dnia 31.12.2049ym, ze kadej
ze stron przystuguje prawo jej rozmania w drodze dwu tygodniowego okresu
wypowiedzenia.

§11
1. W sprawach nieuregulowanych niniggsamowg map zastosowanie wiaiwe przepisy,
w szczegOlnéci Kodeksu Cywilnego.
Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem aigsci.
Umowe sporadzono w 2 egzemplarzach, po 1 dladej ze stron.

wn

VI. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozpdeenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. inforgyug:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jéxwiatowy Urzad Pracy
w Oswiecimiu (PUP) — Dyrektor Powiatowego Urzdu Pracy w Oswiecimiu,
ul. Wyspianskiego 10, 32-602 €viecim (tel. 33 842 49 07, 33 842 57 71, 33 844 41
44; e-mail: poczta@pup.oswiecim.pl).

2. Inspektorem ochrony danych w Powiatowym é&dlze Pracy w @wigcimiu jest Pan
Ireneusz Drabiketmail: iod@pup.oswiecim.pl).

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzagda:bw celu realizacji zada ustawowych
natazonych na PUP w zakresie: Promocja zatrudnieniagdagnie skutkéw bezrobocia,
organizacja ustug i instrumentéw rynku pracy (ustavdnia 20 kwietnia 2004r. 0 promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy) oraz w ucewigzanym z pospowaniem
0 udzielenie zamowienia publicznego prowadzonynmdagoz art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. — Prawo zamowijaublicznych (Dz.U. z 2018r. poz. 1986 zzp6zm.)
oraz art. 66 do 72 Kodeksu cywilnego lub/oraz w@awarcia i realizacji umowy zawartej
z Panij/Panem na podstawie art. 6 ust 1 pkt ,b” i ,c” Rozgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwee®016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwizku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawteb®dnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy483WE — ogollne rozpogezenie



b)

o ochronie danych osobowych (art. 6 ust. 1 pkt b,przetwarzanie jest nieztine do
wykonania umowy, ktérej strgrjest osoba, ktérej dane dotyciub do podicia dziata na
zadanie osoby, ktérej dane dotyczprzed zawarciem umowy”; art. 6 ust. 1 pkt ¢ —
.przetwarzanie jest niezdne do wypetnienia obowiaku prawnego @izacego na
administratorze”).

Odbiorg Pani/Pana danych osobowycédiy Inni uczestnicy pogpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego. Pani/Pana dane osobowegning przekazane innym
podmiotom upowznionym do ich przetwarzania na podstawie ustawyzezagolnéci,
komornikom gdowym, gdom, policji, prokuraturze.

Pani/Pana dane osobowee beda przekazywane do patwa trzeciego/organizacji
migdzynarodowe;.

Pani/Pana dane osobowedb przechowywane przez okres wskazany zgodnie z gadan
kategorg archiwalry wskazagp dla danego rodzaju dokumentacji w jednolitym zzoeecym
wykazie akt dla Powiatowego Wwdu Pracy w ®Gwigcimiu. W zalenosci od rodzaju
dokumentacji i nadanej im kategorii archiwalnegldto nasgpujace okresy:

a. Dokumentacja kategorii A (materiaty archiwalne)ekdmentacja po uptywie
okreséw ustawowych zostaje przekazana do Archiwaiistizowego.
Dokumentacja niearchiwalna kategorii B50 — 50 lat
Dokumentacja niearchiwalna kategorii B25 — 25 lat
Dokumentacja niearchiwalna kategorii B20 — 20 lat
Dokumentacja niearchiwalna kategorii B10 — 10 lat
Dokumentacja niearchiwalna kategorii BS — 5 lat
Dokumentacja niearchiwalna kategorii B3 — 3 lata
Dokumentacja niearchiwalna kategorii B2 — 2 lata
Z zastrzeenlem pkt 8 i 9 posiada Pani/Pan prawo gmstdo tréci swoich danych oraz
prawo ich sprostowania, usgoia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przemoaze
danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do ecfaizgody w dowolnym momencie
bez wplywu na zgodrsé z prawem przetwarzanigefeli przetwarzanie odbywa si¢ na
podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie zgody przed jaieciem.

Z prawa do bycia zapomnianym nie ima skorzysté&

w zakresie w jakim przetwarzanie danych jest njdmle do wywizania s¢ z prawnego
obowigzku wymagajcego przetwarzania na mocy prawa Unii lub prawaspea
cztonkowskiego, ktoremu podlega administrator danftg.: prawa polskiego), lub do
wykonania zadania realizowanego w interesie publica lub w ramach sprawowania
wiadzy publicznej powierzonej administratorowi dehy

W zakresie w jakim przetwarzanie danych jest ngdmke do celéw archiwalnych
w interesie publicznym, do celéw badaaukowych lub historycznych lub do celéw
statystycznych na podstawie prawa Unii lub prawaspea cztonkowskiego (t.j.: prawa
polskiego), jak rownig jezeli bedzie to niezbdne do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszcze.

Z prawa do przenoszenia danych niezneoskorzystado przetwarzania danych, ktére jest
niezledne do wykonywania zadania realizowanego w interpablicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej powierzonej admiaitstrowi.

S@ a0 T

10.Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesedur@chrony Danych Osobowych gdy

uzna Pani/Pan,zi przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana datych narusza
przepisy ogoélnego rozpagdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kvaet16
r. Dane adresowe:

Urzad Ochrony Danych Osobowych



11.

ul. Stawki 2

00-193 Warszawa

fax. 22 531 03 01

Podanie przez Pana/Pandanych osobowych jest niegine do wykonania/zawarcia
umowy oraz podjcia dziaté na zadanie Pana/Pani, przed zawarciem umowy lub (i)
podanie przez Pana/Pamdanych osobowych jest wymogiem ustawowym. JestH?am
zobowgzana do ich podania. Konsekwenajepodania danych osobowychdizie brak
mozliwosci podgcia na Pana/Parvigdanie dziata, przed zawarciem umowy lub brak
mozliwosci  zawarcia/wykonania umowylub(i) brak maliwosci uczestniczenia
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego.

VIl.  Postanowienia kaicowe:

Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do:

Odwotania posfpowania, uniewznienia go w catéci lub czsci w kazdy czasie.
Zamknkcia posgpowania bez dokonywania wyboru ofert.

Zmiany termindbw wyznaczonych w ogtoszeniu.

Zadania szczegotowych informacii i wyjsien od Wykonawcow na kalym etapie
postpowania.

Wytacznej interpretacji zapiséw ogtoszenia, jak rovinego zascznikow.
Prowadzenia dalszych negocjacji ustnych z oferenpanuptywie termin sktadania
ofert.

PwbdPE

oo



(miejscowosé)

w Oswiecimiu w okresie od
dnia 02.01.2019 r. do dnia
31.12.2019r.

Dane
Nazwa/Imieg i
Nazwisko:
REGON:
NIP:
Adres:
Nr telefonu:
Nr faksu:
e-mail:
FORMULARZ OFERTOWY
Cena netto | Cena brutto ..
s . . lloé Wartosc
L.p. Wyszczegdlnienie za jeden za jeden miesiacy brutto
miesigc miesigc
Kompleksowa obstuga
prawna Powiatowego
1. Urzedu Pracy 12

Razem stownie zfotych brutto:

Oswiadczam(y), ze akceptujemy wszystkie zapisy niniejszego zaproszenia do sktadania ofert
w szczegdlnosci zapisy wzoru umowy. Deklarujemy zawarcie umowy na $Swiadczenie obstugi prawnej
PUP w Oswiecimiu wraz z umowag dotyczgcy powierzenia przetwarzania danych osobowych w terminie

wyznaczonym przez Zleceniodawce.

(podpis(y))




