Zaproszenie do składania ofert
Do niniejszego postępowania nie stosuje się Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Tekst jed. z 2015, poz. 2164 ze zm.) zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy

I. Nazwa i adres Zamawiającego

1. Zamawiający: Powiatowy Urząd Pracy w Oświęcimiu.
2. Adres: ul. Wyspiańskiego 10, 32-602 Oświęcim. 

II. Przedmiotu zamówienia:  Opis przedmiotu zamówienia: Zakup oraz wdrożenie elektronicznego systemu obiegu dokumentów dla Powiatowego Urzędu Pracy w Oświęcimiu (w tym Filii PUP w Kętach) zwany dalej „systemem obiegu dokumentów”. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.
III. Maksymalna kwota jaką Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia: 40.000,00 złotych brutto.

IV.

Nie dopuszcza się składania ofert częściowych.
V. Informacje na temat procedury.

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub odwołania zaproszenia oraz zakończenia postępowania bez wyboru żadnej oferty.
2. Z uwagi na skomplikowany charakter zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo:

1) Prowadzenia dalszych negocjacji i uzgodnień w oparciu o złożone oferty, ze wszystkimi wykonawcami bądź wykonawcą którego oferta będzie najkorzystniejsza.
2) Żądania w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego od wykonawcy składającego ofertę przeprowadzenia pokazu działania systemu w szczególności w zakresie wymiany danych z systemem SyriuszSTD, Praca.Gov.PL oraz ePUAP.
3) Żądania w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego od wykonawcy instalacji systemu na wskazanych przez Zamawiającego stacjach roboczych (serwerach), celem przetestowania przez określony czas systemu lub poszczególnych jego funkcjonalności.

4) Żądania w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego od wykonawcy szczegółowych specyfikacji technicznych poszczególnych elementów systemu.
3. Ponadto zamawiający zastrzega sobie prawo:

1) Żądania uzupełniania przez Wykonawcę złożonych ofert i załączonych do nich dokumentów, w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, jeśli, Wykonawca nie dostarczył wszystkich żądanych dokumentów czy informacji, dostarczył dokumenty lub informację zawierające błędy, nieścisłości lub w dokumentach brak wszystkich informacji wymaganych przez Zamawiającego.

2) Żądania wyjaśnienia przez Wykonawcę złożonych ofert i załączonych dokumentów telefonicznie, pocztą elektroniczną lub za pomocą faksu, w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
3) Żądania poprawienia złożonych ofert i załączonych do nich dokumentów o ile zawierają one błędy lub inne nieścisłości  w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

Oferty wykonawców, którzy w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego:

a)  nie uzupełnili złożonych ofert i załączonych do nich dokumentów,

b) nie wyjaśnili złożonych ofert lub załączonych do nich dokumentów,

c) nie poprawili złożonych ofert i załączonych do nich dokumentów,

d) nie wykonali czynności, nie dostarczyli dokumentów itp. w przypadkach wskazanych w pkt 2 p.pkt 2-4,
nie będą rozpatrywane.

VI. Termin wykonania zamówienia
Zamówienie należy wykonać w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy. 
VII. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcą.
Zamawiający porozumiewa się z Wykonawcami w formie pisemnej. Oświadczenia, wnioski i zawiadomienia mogą być również przekazywane za pomocą telefaksu lub drogą elektroniczną. Oświadczenia, wnioski i zawiadomienia przesłane za pomocą telefaksu lub drogą elektroniczną wymagają potwierdzenia w formie pisemnej w najbliższym możliwym terminie o ile zażąda tego druga strona. Ofertę wraz z załącznikami składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej.
1. Fax urzędu: 8444144 wew. 3212
2. E-mail urzędu: zp@pup.oswiecim.pl 
VII. Osobami uprawnionymi do kontaktowania się z wykonawcami są:
W zakresie procedury Pan Ireneusz Drabik tel. 8444144 wew. 1210
W zakresie przedmiotu zamówienia Pan Dariusz Stokłosa, tel. 8444144 wew. 1201
w godz. od 7.30 do 14.00

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty.
1. Oferta powinna być szczelnie zamknięta w kopercie z napisem „System obiegu dokumentów dla PUP nie otwierać przed dniem 15.11.2016r.”.

2. Oferta powinna zawierać:
a) formularz ofertowy według załącznika nr 1,
b) do oferty należy dołączyć dokument(y) potwierdzający(e), że oferowany system odpowiada określonym wymaganiom tj: specyfikację techniczną – zawierającą, co najmniej: nazwę producenta produktu, nazwę produktu, parametry techniczne i opis funkcjonalności produktu potwierdzające, że spełnia wymagania określone                    w opisie przedmiotu zamówienia.
3. Dokumenty, o których mowa w pkt 2 powinny być podpisane przez osobę lub osoby upoważnione do reprezentowania podmiotu składającego ofertę.
4. Do oferty Wykonawca może dołączyć inne dokumenty (w tym w formie elektronicznej) w szczególności instrukcje obsługi, prezentacje, dema, które pozwolą na lepsze ocenę systemu oraz przyznanie punków w kryterium funkcjonalności. 
IX. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.
1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego na dzienniku podawczym – informacji (pok. nr 1 na parterze budynku)  lub przesłać na adres:

Powiatowy Urząd Pracy w Oświęcimiu

ul. Wyspiańskiego 10

32-602 Oświęcim
2. Oferty należy złożyć w terminie do 15.11.2016r. do godz. 9.00.
3. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w pok. 210 na drugim piętrze w dniu 15.11.2016r., o godz. 9.30.
4. W przypadku przesłania oferty termin jej wniesienia zostanie zachowany, jeżeli dotrze ona do Zamawiającego przed upływem terminu składana ofert.
Wykonawcy są związani ofertą na okres 30 dni. Bieg 30-sto dniowego terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
Otwarcie ofert jest jawne. Wyniki postępowania tj.: nazwa Wykonawcy, który złożył rozpatrywaną ofertę oraz oferowana przez niego cena zostaną zawarte w ogłoszeniu                       i umieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej Zamawiającego.
X. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert.
1. Zamawiający dokona oceny ofert, na podstawie następujących kryteriów oceny ofert:

	L.p.
	Nazwa kryterium
	Znaczenie kryterium  (w %)

	1.
	Cena
	70

	2.
	Funkcjonalność – rozumiana jako łatwość obsługi, czasochłonność obsługi, przejrzystość interfejsu aplikacji, szybkość i sposób wymiany danych z innymi aplikacjami poprzez moduł integracyjny.
	30


2. Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów oceny ofert, przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt.

3. Punkty za kryterium „CENA” zostaną obliczone w następujący sposób:
	Najniższa oferowana cena spośród rozpatrywanych ofert
	x 70
	=
	Liczba punktów

	Cena ocenianej (badanej) oferty
	
	
	



Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do trzech miejsc po przecinku.

4. Punkty za kryterium „Funkcjonalność ” zostaną przyznane w skali punktowej do 30 punktów przez Zamawiającego. Uwaga: Punkty w kryterium funkcjonalności zostaną przyznane przez Zamawiającego na podstawie dokumentacji dostarczonej przez Wykonawcę wraz ofertą w szczególności specyfikacji technicznej systemu obiegu dokumentów. Dopiero w przypadku braku możliwości oceny kryterium na podstawie dostarczonych dokumentów Zamawiający zastosuje działania określone w pkt IV.2 niniejszego zaproszenia. Mając powyższe na uwadze prosimy aby oferty (w tym specyfikacje techniczne i inne dokumenty dołączone do oferty) szczegółowo przedstawiały parametry i możliwości systemu w tym w formie rysunków, zrzutów ekranu, prezentacji, itp. 
5. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów.

6. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną.

Załącznik Nr 1 do 

zaproszenia



  



................................., dnia .....................








      (miejscowość)

	Wykonawca:

	Nazwa Firmy:
	

	REGON:
	

	NIP:
	

	Adres Firmy:
	

	Nr telefonu:
	

	Nr faksu:
	

	e-mail:
	


FORMULARZ OFERTOWY

Oferujemy cenę brutto na zakup i wdrożenie systemu obiegu dokumentów dla Powiatowego Urzędu Pracy w Oświęcimiu:
	L.p.
	Wyszczególnienie
	Wartość (cena) netto
	Wartość (cena) brutto

	1.
	Zakup i wdrożenie systemu obiegu dokumentów dla PUP w Oświęcimiu: ……………………………………..
………………………………………..

………………………………………..

………………………………………..

………………………………………..
(podać nazwę systemu)
	
	

	Słownie złotych brutto:









……………………………………………
(podpis)
1
2

