Warunki przetargu
Do niniejszego postepowania nie stosuje sie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. z 2019r. poz. 1843 ze zm.) zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego

1. Zamawiajacy: Powiatowy Urzad Pracy w O$wigcimiu.

2. Adres: ul. Wyspianskiego 10, 32-600 Oswigcim.

I1. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie zostanie przeprowadzone w trybie przetargu zgodnie z art. 70! - 70° Kodeksu
Cywilnego.

III. Opis przedmiotu zamoéwienia: Zakup i dostawa licencji na
oprogramowanie biurowe dla PUP.

1. Przedmiotem postgpowania jest dostawa 14 sztuk licencji na
oprogramowanie biurowe Microsoft Office 2016 Dla Uzytkownikow
Domowych 1 Malych Firm (pelna polska wersja jezykowa interfejsu
uzytkownika) lub rownowazny.

2. Uwaga: W przypadku gdy cena za oferowane licencje przekroczy kwote jaka
zamawiajacy przeznaczyl na finansowanie zamoOwienia Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo zakupu mniejszej ilosci licencji wskazanych w pkt 1,
natomiast w przypadku gdy cena za oferowane licencje bedzie mniejsza od
kwoty jaka =zamawiajacy przeznaczyt na finansowanie zamoOwienia
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zakupu wigksze] ilosci licencji
wskazanych w pkt 1.

3. Zamawiajacy wymaga, aby okres uzytkowania licencji/oprogramowania byt
okreslony jako czas nieokreslony.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza dostawy licencji typu OEM, PKC.

. Zaoferowane oprogramowanie (licencja) musi zapewniac:

a) prawo do aktualizacji rozumiane, jako prawo do pobierania i instalowania
za darmo publikowanych fat, patchy, services pack'éw, aktualizowania
zabezpieczen oraz innych darmowych aktualizacji wystawianych na
ogllnodostgpnej stronie internetowej producenta oprogramowania
w okresie co najmniej 5 lat.

b) aktualizacje zabezpieczen; services pack't maja by¢ dostepne
z wykorzystaniem wbudowanych, automatycznych narzedzi do ich
pobierania z  dedykowanej  strony internetowej  producenta
oprogramowania oraz dostgpne do pobrania regcznego z serwerow
producenta oprogramowania w okresie co najmniej 5 lat.

6. Wykonawca jest zobowigzany do przestrzegania ustawy o prawie autorskim
1 prawach pokrewnych (t.j. Dz.U. z 2019r. poz. 1231 ze zm.).
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Dopuszcza si¢ skladanie ofert rownowaznych za réwnowazng zamawiajacy uwaza ofertg
(produkt) spetniajacy nastepujace (wymagania) warunki réwnowaznosci: (Wykonawca,
ktory powoluje si¢ na rozwigzania rownowazne, jest obowigzany wykazaé, ze oferowane



przez niego dostawy, ustugi lub roboty budowlane spelniajg wymagania okreslone przez
zamawiajacego).

Lp.

Warunki réwnowaznosci co do licencji i oprogramowania:

Warunki licencji proponowanego produktu réwnowaznego w kazdym aspekcie
licencjonowania nie moga by¢ gorsze niz warunki wynikajace z licencji

(ogblnodostegpnej) tego oprogramowania.

Zamawiajacy nie dopuszcza zaoferowania pakietow biurowych, programéw i planéw
licencyjnych opartych o rozwigzania chmury oraz rozwigzan wymagajacych statych

oplat w okresie uzywania zakupionego produktu.

Zamawiajacy nie dopuszcza dostawy licencji typu OEM, PKC.

Oprogramowanie réwnowazne musi by¢ kompatybilne i w sposéb niezakidcony

wspotdziatac ze sprz¢tem i oprogramowaniem funkcjonujagcym u Zamawiajgcego.

Prawo do aktualizacji rozumiane, jako prawo do pobierania i instalowania za darmo|
publikowanych 1at, patchy, services pack'éw, aktualizowania zabezpieczen oraz innych|
darmowych aktualizacji wystawianych na ogdlnodostepnej stronie internetowe;j

producenta oprogramowania w okresie co najmniej 5 lat.

Aktualizacje zabezpieczen; services pack'i majg by¢ dostgpne z wykorzystaniem|
wbudowanych, automatycznych narzgdzi do ich pobierania z dedykowanej stronyj
internetowej producenta oprogramowania oraz dostgpne do pobrania recznego 7

serweréw producenta oprogramowania w okresie co najmniej 5 lat.

Oprogramowanie réwnowazne nie moze zakiéci¢ pracy Srodowiska systemowo-

programowego Zamawiajacego.

Oprogramowanie réwnowazne musi w pelni wspoétpracowaé z systemami i aplikacjami

juz eksploatowanymi u Zamawiajgcego.

Oprogramowanie réwnowazne musi poprawnie obstugiwa¢ dokumenty i inne materiaty
wytworzone ~w  posiadanym juz przez Zamawiajgcego  oprogramowaniu.
W szczeg6lnosci dotyczy to skryptéw automatyzacji pracy, szablonéw pracy dla

oprogramowania programistycznego.




10.

Wykonawca w ramach dostarczenia rozwigzania roéwnowaznego przeszkoli
pracownikow PUP w kontekscie pracy z dostarczanym rozwigzaniem (okoto 70
uzytkownikéw). Wykonawca przeprowadzi szkolenia w grupach nie wigkszych niz 25
os6b. Szkolenie dla kazdej grupy nie moze by¢ krétsze niz 3 dni w wymiarze 24 godzin|

lekcyjnych (1h wynosi 45 minut).

11.

Wykonawca w ramach szkolenia dostarczy dla kazdego z uzytkownikéw wydrukowang
dokumentacj¢ szkoleniowg, ktora bedzie w pelni odzwierciedlala zakres,

funkcjonalnosci i ¢wiczenia wykonywane w ramach szkolenia.

12.

Oprogramowanie musi spetnia¢ nast¢pujgce wymagania poprzez wbudowane

mechanizmy, bez uzycia dodatkowych aplikacji:

* Dostepnos¢ pakietu w wersjach 32-bit oraz 64-bit umozliwiajacej wykorzystanie

ponad 2 GB przestrzeni adresowe;j.

13.

'Wymagania odnosnie interfejsu uzytkownika:

* Petna polska wersja jezykowa interfejsu uzytkownika.

* Prostota i intuicyjnos$¢ obstugi, pozwalajaca na pracg osobom nieposiadajagcym

umiejetnosci technicznych.

14.

Oprogramowanie musi umozliwia¢ tworzenie i edycj¢ dokumentéw elektronicznych w

ustalonym formacie, ktéry spetnia nast¢pujgce warunki:

* Ma zdefiniowany uktad informacji w postaci XML zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych
1 wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla

systemow teleinformatycznych.

* Pozwala zapisywac¢ dokumenty w formacie XML.

15.

Wszystkie aplikacje w pakiecie oprogramowania biurowego muszg by¢ integralng
czeScig tego samego pakietu, wspotpracowac ze sobg (osadzanie i wymiana danych),

posiadac jednolity interfejs oraz ten sam jednolity sposéb obstugi.

16.

Oprogramowanie musi umozliwia¢ dostosowanie dokumentéw i szablonéw do potrzeb

instytucji.

* W skiad oprogramowania muszg wchodzi¢ narzedzia programistyczne

umozliwiajgce automatyzacje¢ pracy i wymian¢ danych pomiedzy dokumentami i

aplikacjami (jezyk makropolecen, jezyk skryptowy).




Do aplikacji musi by¢ dostepna pelna dokumentacja w jezyku polskim.

Pakiet zintegrowanych aplikacji musi zawierac:

Edytor tekstow.

o}

Arkusz kalkulacyjny.

o}

Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji.

o}

)

Narzedzie do zarzadzania i wymiany korespondencji oraz informacji (poczty,
elektroniczng, kalendarzem, kontaktami i zadaniami).

o Narzedzie do tworzenia i organizowania notatek

Edytor tekstow musi umozliwiac:

o Edycje 1 formatowanie tekstu w jezyku polskim wraz z obstuga jezyka polskiego
w zakresie sprawdzania pisowni 1 poprawnosci gramatycznej oraz
funkcjonalnoscig stownika wyrazéw bliskoznacznych i autokorekty.

o Wstawianie oraz formatowanie tabel.

o Wstawianie oraz formatowanie obiektéw graficznych.

o Wstawianie wykresow 1 tabel z arkusza kalkulacyjnego (wliczajac tabele
przestawne).

o Automatyczne numerowanie rozdziatow, punktow, akapitéw, tabel i rysunkow.

o Automatyczne tworzenie spisow tresci.

o Formatowanie nagtéwkéw i stopek stron.

o Sledzenie i poréwnywanie zmian wprowadzonych przez uzytkownikéw Ww|
dokumencie.

o Nagrywanie, tworzenie 1 edycj¢ makr automatyzujacych wykonywanie czynnosci.

o Okreslenie uktadu strony (pionowa/pozioma).

o Wydruk dokumentow.

o Wykonywanie korespondencji seryjnej bazujac na danych adresowych
pochodzacych z arkusza kalkulacyjnego i1 z narzedzia do zarzadzania i wymiany|
korespondenc;ji oraz informacji.

o Prace na dokumentach utworzonych przy pomocy Microsoft Word 2007 lub
Microsoft Word 2010 i 2013 z zapewnieniem bezproblemowej konwers;ji
wszystkich elementéw i atrybutéw dokumentu.

o Zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem

modyfikacji.

o Wymagana jest dostepnos¢ do oferowanego edytora tekstu bezptatnych narzedzi




umozliwiajagcych podpisanie podpisem elektronicznym pliku z zapisanym|
dokumentem przy pomocy certyfikatu kwalifikowanego zgodnie z wymaganiami

obowiazujacego w Polsce prawa.

Arkusz kalkulacyjny musi umozliwia¢:

@)

o

o

Tworzenie raportéw tabelarycznych.

Tworzenie wykresOw liniowych (wraz linig trendu), stupkowych, kotowych.
Tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zawierajacych teksty, dane liczbowe oraz
formuty przeprowadzajace operacje matematyczne, logiczne, tekstowe,
statystyczne oraz operacje na danych finansowych 1 na miarach czasu.

Tworzenie raportéw z zewngtrznych zrédet danych (inne arkusze kalkulacyjne,
bazy danych zgodne z ODBC, pliki tekstowe, pliki XML, webservice).

Tworzenie 1 edycje kwerend bazodanowych 1 webowych. Narzedzia
wspomagajace analiz¢ statystyczng 1 finansowa, analiz¢ wariantowg
i rozwigzywanie probleméw optymalizacyjnych.

Tworzenie raportow tabeli przestawnych umozliwiajacych dynamiczng zmiang
wymiaréw oraz wykreséw bazujacych na danych z tabeli przestawnych.
Wyszukiwanie i zamiang¢ danych.

Nazywanie komoérek arkusza i odwotywanie si¢ w formutach po takiej nazwie.
Nagrywanie, tworzenie i edycj¢ makr automatyzujacych wykonywanie czynnosci.
Formatowanie czasu, daty i warto$ci finansowych z polskim formatem.

Zapis wielu arkuszy kalkulacyjnych w jednym pliku.

Zachowanie pelnej zgodnosci z formatami plikéw utworzonych za pomocy
oprogramowania Microsoft Excel 2007 oraz Microsoft Excel 2010 i 2013,
z uwzglednieniem poprawnej realizacji uzytych w nich funkcji specjalnych
i makropolecen.

Zabezpieczenie dokumentow hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem|

modyfikacji.




* Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji musi umozliwiac:

o Przygotowywanie prezentacji multimedialnych, ktére beda:

Prezentowanie przy uzyciu projektora multimedialnego.

Drukowanie w formacie umozliwiajagcym robienie notatek.

Zapisanie, jako prezentacja tylko do odczytu.

Nagrywanie narracji i dotgczanie jej do prezentacji.

Opatrywanie slajdéw notatkami dla prezentera.

Umieszczanie i formatowanie tekstow, obiektow graficznych, tabel, nagran
dzwigkowych 1 wideo.

Umieszczanie tabel 1 wykresow pochodzacych z arkusza kalkulacyjnego.
Odswiezenie wykresu znajdujacego si¢ w prezentacji po zmianie danych w|
zrédtowym arkuszu kalkulacyjnym.

Mozliwos$¢ tworzenia animacji obiektéw i catych slajdow.

Prowadzenie prezentacji w trybie prezentera, gdzie slajdy sga widoczne na
jednym monitorze lub projektorze, a na drugim widoczne sg slajdy i notatki
prezentera.

Pelna zgodno$¢ z formatami plikéw utworzonych za pomoca oprogramowania

MS PowerPoint 2007, MS PowerPoint 2010 1 2013.

o Narzedzie do tworzenia drukowanych materiatéw informacyjnych musi

umozliwiac:

Tworzenie 1 edycj¢ drukowanych materialéw informacyjnych.
Tworzenie materiatéw przy uzyciu dostepnych z narzedziem szablonow:
broszur, biuletynéw, katalogéw.

Edycje poszczegdlnych stron materiatow.

Podziat tresci na kolumny.

Umieszczanie elementéw graficznych.

Wykorzystanie mechanizmu korespondencji seryjnej.

Plynne przesuwanie elementéw po calej stronie publikacji.
Eksport publikacji do formatu PDF oraz TIFF.

Wydruk publikacji.

o Narzedzie do zarzadzania informacja prywatng (poczta elektroniczna,

kalendarzem, kontaktami i zadaniami) musi umozliwiac:

Pobieranie 1 wysylanie poczty elektronicznej z serwera pocztowego.




= Przechowywanie wiadomosci na serwerze lub w lokalnym pliku tworzonym z
zastosowaniem efektywnej kompresji danych.

= Filtrowanie niechcianej poczty elektronicznej (SPAM) oraz okre$lanie listyj
zablokowanych i bezpiecznych nadawcow.

= Tworzenie katalogdéw, pozwalajacych katalogowac poczte elektroniczng.

= Automatyczne grupowanie poczty o tym samym tytule.

= Tworzenie regut przenoszacych automatycznie nowa poczte elektroniczng doj
okreslonych katalogéw bazujac na stowach zawartych w tytule, adresie
nadawcy i odbiorcy.

= Oflagowanie poczty elektronicznej z okre§leniem terminu przypomnienia,
oddzielnie dla nadawcy i adresatéw.

= Mechanizm ustalania liczby wiadomosci, ktére majga by¢ synchronizowane]
lokalnie.

= Zarzadzanie kalendarzem.

= Udostgpnianie kalendarza innym uzytkownikom z mozliwos$cig okreslania
uprawnien uzytkownikow.

= Przegladanie kalendarza innych uzytkownikéw.

= Zapraszanie uczestnikbw na spotkanie, co po ich akceptacji powoduje
automatyczne wprowadzenie spotkania w ich kalendarzach.

= Zarzadzanie listg zadan.

= Zlecanie zadan innym uzytkownikom.

= Zarzadzanie listg kontaktow.

= Udostgpnianie listy kontaktéw innym uzytkownikom.

= Przegladanie listy kontaktow innych uzytkownikow.

= Mozliwos¢ przesytania kontaktéw innym uzytkownikow.

= Mozliwos¢ wykorzystania do komunikacji z serwerem pocztowym

mechanizmu MAPI poprzez http.

Iv.
Nie dopuszcza si¢ skladania ofert czesciowych.

V. Zamawiajacy zgodnie z art. 70! § 3 Kodeksu Cywilnego zastrzega sobie prawo zmiany lub
odwotania ogloszenia oraz warunkOw przetargu oraz zakonczenia postepowania bez wyboru
zadnej oferty.



Ponadto zamawiajacy zastrzega sobie prawo:

1. Zadania uzupelniania przez Wykonawce ztozonych ofert i zataczonych do nich
dokumentéw, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, jesli, Wykonawca nie
dostarczyl wszystkich zadanych dokumentéw czy informacji, dostarczyl dokumenty lub
informacje zawierajace btedy, niescistosci lub w dokumentach brak wszystkich informacji
wymaganych przez Zamawiajgcego.

2. Zadania wyjasnienia przez Wykonawce ztozonych ofert i zataczonych dokumentéw
telefonicznie, poczta elektroniczng lub za pomocg faksu, w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

3. Zadania poprawienia ztozonych ofert i zalaczonych do nich dokumentéw o ile zawieraja
one btedy lub inne niescistosci w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Oferty wykonawcow, ktérzy w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego:

a) nie uzupetnili ztozonych ofert i zataczonych do nich dokumentéw,

b) nie wyjasnili ztozonych ofert lub zataczonych do nich dokumentéw,

¢) nie poprawili ztozonych ofert i zatagczonych do nich dokumentéw,
nie bedg rozpatrywane.

VI. Termin wykonania zaméwienia.
ZamoOwienie nalezy wykona¢ w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy.
VII. Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z wykonawcami sg:

W zakresie zagadnien technicznych:
Pani Agata Walter, e-mail: a.walter @pup.oswiecim.pl
W zakresie procedury:
Pan Ireneusz Drabik, i.drabik @pup.oswiecim.pl

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferte nalezy przesta¢ na adres e-mail: zp @pup.oswiecim.pl
lub poczta tradycyjng (ztozy¢ osobiscie) na adres:
Powiatowy Urzad Pracy w Oswiecimiu
ul. Wyspianskiego 10
32-600 Oswiecim
w terminie do 09.12.2020r. do godz. 9.00.

Wykonawcy sa zwigzani oferta na okres 30 dni. Bieg 30-sto dniowego terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. Opis kryteriow, ktéorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych Kkryteriéw oraz sposobu oceny ofert.

1. Jedynym kryterium oceny ofert zastosowanym przez Zamawiajgcego jest cena.
2. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizsza ceng (zt brutto).

X. Wzér umowy



§1

PRZEDMIOT UMOWY
1. Przedmiotem umowy jest ........coovvviivineennnennnnn. wedtug zamowienia PUP.
2. Wykonawca zobowiazuje wykona¢ zamdwienie w terminie .....................
3. Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za to, ze jest uprawniony

do wprowadzenia do obrotu licencji (oprogramowania) wymienionego w ofercie oraz za
to, ze Zamawiajacy wskutek zawarcia umowy bedzie upowazniony do korzystania w
ramach zwyklego uzytku z tego oprogramowania.

4. Wykonawca o$wiadcza, ze wypehlil i bedzie wypetniat obowigzki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat lub
pozyska w celu zawarcia / wykonania niniejszej umowy. Klauzula informacyjna stanowi
zalagcznik do niniejszej umowy.

5. Wykonawca bedacy ptatnikiem podatku VAT zobowigzany jest do podania swojego nr
rachunku bankowego na fakturze, ktory figuruje na liscie podatnikow VAT, o ktérej
mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug, pod
rygorem wstrzymania platnosci przez Zamawiajacego. Przepis ten stosuje si¢
odpowiednio do podwykonawcy oraz cesjonariusza.

§2
CENA I WARUNKI PEATNOSCI
I. Cenaza .....oovvvvvvviiinnninnnnn. jest zgodna z przedstawiong oferta cenowa.
2. Zamawiajacy zaplaci za dostawe przelewem po wykonaniu zamdéwienia i otrzymaniu

rachunku.
3. Termin ptatnosci okreslony w rachunku nie moze by¢ krétszy niz 14 dni.

§3
Wartos¢ brutto zamOwienia ustalona w dniu ... W postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publiczZnego WYNOSI:  .coccoeerceeerieeniieeeieene zt, stownie:
...................................................................................... ztotych 00/100.

§4

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng za niedotrzymanie terminu wykonania
zamOwienia w wysokosci 2 % wynagrodzenia umowy za kazdy dzien zwtoki.

2. Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng za odstgpienie od umowy przez
Zamawiajacego z przyczyn, za ktore odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca w wysokosci
20% wynagrodzenia umownego za przedmiot umowy.

3. Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kar¢ umowna za odstgpienie od umowy przez
Wykonawce z przyczyn, za ktére ponosi odpowiedzialno$¢ Zamawiajagcy w wysokosci
20% wynagrodzenia umownego, poza przypadkiem, ktéry okresla ust. 4.

4. W razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zadac
jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czgsci umowy.



5. Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajacego na zasadach Kodeksu
Cywilnego, jezeli szkoda przewyzszy wysokos¢ kar umownych.

§5
Zatacznik Nr 1 do specyfikacji, stanowigcy formularz ofertowy, stanowi integralng czes¢
umowy.

§6
Spory mogace wynikna¢ z realizacji niniejszej umowy beda rozstrzygane przez Sad wlasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

§7
W sprawach nie uregulowanych niniejszag umowa, majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego oraz ustawy Prawo zamdwien publicznych.

XI. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 (art. 14) ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informujg, iz:

KLAUZULA INFORMACYJNA
(dla uczestnikow postepowan o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonych na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych)

Zgodnie z art. 13 ust. 11 ust. 2, art. 14 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informujg, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy
w O$wigcimiu (PUP) — Dyrektor Powiatowego Urzgedu Pracy w Os$wiecimiu,
ul. Wyspianskiego 10, 32-602 Oswigcim (tel. 33 842 49 07, 33 842 57 71, 33 844 41
45; e-mail: poczta@pup.oswiecim.pl).

2. Inspektorem ochrony danych w Powiatowym Urzedzie Pracy w O$wigcimiu jest Pan
Ireneusz Drabik (e-mail: iod @pup.oswiecim.pl).

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgdg w celu zwigzanym z postepowaniem
o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonym zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 1843
z po6zn. zm.) oraz art. 66 do 72 Kodeksu cywilnego lub/oraz w celu zawarcia
i realizacji umowy zawartej z Panig/Panem tj.: zapewnienia obstugi techniczno —
organizacyjnej Powiatowego Urzedu Pracy w Os$wiecimiu, realizacji zamdéwienia
publicznego (np. szkolenia, art. biurowe, wyposazenie, zasoby, media) na podstawie
art. 6 ust 1 pkt ,b” i ,,c” Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych (art. 6 ust. 1 pkt b - ,,przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy,
ktorej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby,
ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy’’; art. 6 ust. 1 pkt ¢ — ,,przetwarzanie jest
niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze”).

4. Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda inni uczestnicy postgpowania
0 udzielenie zamdéwienia publicznego oraz moga by¢ inne podmioty upowaznione do
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10.

1.

12.

ich przetwarzania na podstawie ustawy w szczegdlnosci, komornicy sadowi, sady,
policja, prokuratura.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;j.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
celow przetwarzania, jednak nie krdcej niz przez czas okreslony przepisami prawa,
w tym dla celéw archiwalnych przez okres podyktowany ustawg z dnia 14 lipca 1983
r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz w oparciu o Jednolity
Rzeczowy Wykaz Akt obowigzujacy w PUP.

Z zastrzezeniem pkt 8 i 9 posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych
oraz prawo ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo
do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofni¢cia zgody w
dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania (jezZeli
przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnigciem.

Z prawa do bycia zapomnianym nie mozna skorzystac:

a) w zakresie w jakim przetwarzanie danych jest niezb¢dne do wywigzania
si¢ z prawnego obowigzku wymagajgcego przetwarzania na mocy prawa
Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega administrator
danych (t.j.: prawa polskiego), lub do wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznych lub w ramach sprawowania wtadzy publiczne;]
powierzonej administratorowi danych.

b) W zakresie w jakim przetwarzanie danych jest niezbedne do celéw
archiwalnych w interesie publicznym, do celéow badan naukowych lub
historycznych lub do celéw statystycznych na podstawie prawa Unii lub
prawa panstwa cztonkowskiego (t.j.: prawa polskiego), jak réwniez, jezeli
bedzie to niezbgdne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Z prawa do przenoszenia danych nie mozna skorzysta¢ do przetwarzania danych, ktére
jest niezbedne do wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub
w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi.
Skorzystanie przez Pana / Panig, z uprawnienia do sprostowania lub uzupelnienia
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z przepisami obowigzujacymi w tym zakresie.

Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. Dane adresowe:

Urzad Ochrony Danych Osobowych

ul. Stawki 2

00-193 Warszawa

fax. 22 531 03 01

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest niezbedne do wykonania/zawarcia
umowy oraz podjecia dzialan na zgdanie Pana/Pani, przed zawarciem umowy lub (i)
podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest
Pan/Pani zobowigzana do ich podania. Konsekwencja niepodania danych osobowych
bedzie brak mozliwosci podjecia na Pana/Pani zadanie dziatan, przed zawarciem
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umowy lub brak mozliwosci zawarcia/wykonania umowy lub(i) brak mozliwosci
uczestniczenia w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

KLAUZULA INFORMACYJNA

(dla os6b reprezentujacych, dzialajacych w imieniu lub na rzecz* przedsiebiorcow, oséb

fizycznych i innych podmiotéw w szczegolnosci osob prawnych, jednostek

organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej, jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie realizacji przez PUP w Oswiecimiu zaméwien publicznych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2, art. 14 ust. 11 ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informujg, iz:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy
w Os$wiecimiu (PUP) — Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w OsSwiecimiu,
ul. Wyspianskiego 10, 32-602 Oswiecim (tel. 33 842 49 07, 33 842 57 71, 33 844 41
45; e-mail: poczta@pup.oswiecim.pl)

Inspektorem ochrony danych w Powiatowym Urzedzie Pracy w O$wigcimiu jest Pan
Ireneusz Drabik (e-mail: iod @pup.oswiecim.pl).

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu: zwigzanym z postgpowaniem
o udzielenie zamdwienia publicznego lub/oraz w celu zawarcia i realizacji umowy
zawartej z podmiotem, ktéry Pani / Pan reprezentuje lub dziala w jego imieniu i na
jego rzecz na podstawie art. 6 ust 1 pkt ,c” i ,e” Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych osobowych (art. 6 ust. 1 pkt. ¢ — ,,przetwarzanie jest
niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze”, art. 6
ust. 1 pkt e — ,,przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
administratorowi”) oraz w szczegdlnosci na podstawie Kodeksu cywilnego, Kodeksu
spotek handlowych, przepiséw regulujacych zasady dziatania administracji publiczne;.
Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazane: innym uczestnikom postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego oraz moga by¢ réwniez przekazywane inny
podmiom upowaznionym do ich przetwarzania na podstawie ustawy w szczegdlnosci,
komornikom sgdowym, sgdom, policji, prokuraturze.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;j.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
celow przetwarzania, w przypadku projektdw unijnych zgodnie z warunkami umowy
1 przez czas przedawnienia ewentualnych roszczen, jednak nie krécej niz przez czas
okreslony przepisami prawa, w tym dla celéw archiwalnych przez okres podyktowany
ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz
w oparciu o Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt obowigzujacy w PUP w Oswigcimiu.

Z zastrzezeniem pkt 8 i 9 posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych
oraz prawo ich sprostowania, usunig¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody
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w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania (jezeli
przetwarzanie odbywa sie¢ na podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnigciem.

8. Z prawa do bycia zapomnianym nie mozna skorzystac:

a) w zakresie w jakim przetwarzanie danych jest niezbedne do wywiazania si¢ z
prawnego obowiazku wymagajacego przetwarzania na mocy prawa Unii lub prawa
panstwa czlonkowskiego, ktéremu podlega administrator danych (t.j.: prawa
polskiego), lub do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznych lub
w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi danych.

b) w zakresie w jakim przetwarzanie danych jest niezbedne do celéw archiwalnych
w interesie publicznym, do celéw badan naukowych lub historycznych lub do
celow statystycznych na podstawie prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego
(t.j.: prawa polskiego), jak rowniez, jezeli bedzie to niezbedne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

9. Z prawa do przenoszenia danych nie mozna skorzysta¢ do przetwarzania danych, ktére
jest niezbedne do wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w
ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi.

10. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. Dane adresowe:

Urzad Ochrony Danych Osobowych

ul. Stawki 2

00-193 Warszawa

fax. 22 531 03 01

11. Podanie przez Pana/Pania danych osobowych jest wymogiem ustawowym
i jednocze$nie jest niezbedne do wykonania/zawarcia umowy z podmiotem Kktory
Pan/Pani reprezentuje, (dziata w imieniu lub na rzecz). Jest Pan/Pani zobowigzana do
ich podania w szczegdlnosci brak podania danych osobowych moze spowodowac¢ brak
mozliwosci rozpatrzenia wniosku, zawarcia lub realizacji umowy.

*W szczegélnosci czlonkow organéw zarzadzajacych, pelnomocnikow w tym
prokurentéow, os6b reprezentujacych jednostki sektora finanséw publicznych na
podstawie pelnomocnictw — upowaznien lub przepiséw prawa.
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Zatacznik Nr 1 do
Warunkéw przetargu

(miejscowosc)

Wykonawca:

Nazwa Firmy:

REGON:

NIP:

Adres Firmy:

Nr telefonu:

Nr faksu:

e-mail:

FORMULARZ OFERTOWY
Nawigzujac do ogloszenia dotyczacego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
oferujemy nastepujaca cen¢ za przedmiot zamowienia:

Ilos¢ sztuk | Wartos¢ (cena)

(licencii) netio Wartos¢ (cena) brutto

L.p. | Wyszczeg6lnienie

(nalezy wpisa¢ doktadna nazwe oferowanego
oprogramowania).

Stownie zlotych brutto:

Uwaga: W przypadku gdy cena za oferowane licencje przekroczy kwote jaka zamawiajacy przeznaczyt na finansowanie
zamdéwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zakupu mniejszej ilosci licencji niz 14, natomiast w przypadku gdy cena za
oferowane licencje bedzie mniejsza od kwoty jaka zamawiajacy przeznaczyl na finansowanie zamdéwienia Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo zakupu wigkszej ilosci licencji niz 14.

Ceesesestctcctstsestctcccctstststscsststststscscees
Podpisy os6b uprawnionych do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy
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Zatacznik Nr 2 do
warunkow przetargu

Oswiadczenie rownowaznosci:
Ja(my) nizej podpisany(i)

(imig(iona) i nazwisko(a) sktadajacego(ych) oswiadczenie)
bedac upowaznionym do reprezentowania Wykonawcy:

(nazwa 1 adres siedziby Wykonawcy)
bioracego udziat w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pod nazwa:
Zakup i dostawa licencji na oprogramowanie biurowe dla PUP

Oswiadczam(y), iz oferowane przez nas rozwigzanie réwnowazne wymienione w naszej
ofercie spelnia wszystkie wymagania i kryteria okreslone przez Zamawiajacego w Warunkach
przetargu w szczegdlnosci spetnia wymagania oraz kryteria zgodnie z zamieszczonymi
informacjami w ponizszej tabeli:

Spelnienie wymagania
przez produkt
Lp. Warunki réwnowaznosci co do licencji i oprogramowania: réownowazny (nalezy
wpisa¢ ,,spelnia” lub
,»hie spetnia”

Warunki licencji proponowanego produktu rownowaznego w kazdym
1.| aspekcie licencjonowania nie mogg by¢ gorsze niz warunki
wynikajace z licencji (ogélnodostepnej) tego oprogramowania.

Zamawiajacy nie dopuszcza zaoferowania pakietow biurowych,
programéw i planéw licencyjnych opartych o rozwigzania chmury|
oraz rozwigzan wymagajacych statych optat w okresie uzywanial
zakupionego produktu.

3. | Zamawiajacy nie dopuszcza dostawy licencji typu OEM, PKC.

Oprogramowanie réwnowazne musi by¢ kompatybilne i w sposdb
4. | niezaktécony wspotdziataé ze sprz¢tem 1 oprogramowaniem
funkcjonujagcym u Zamawiajacego.
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. [aktualizowania zabezpieczen oraz innych darmowych aktualizacji

Prawo do aktualizacji rozumiane, jako prawo do pobierania
i instalowania za darmo publikowanych fat, patchy, services pack'éw,

wystawianych na ogoélnodostepnej stronie internetowej producental
oprogramowania w okresie co najmniej 5 lat.

. [pobierania z dedykowanej strony internetowej producenta

Aktualizacje zabezpieczen; services pack'i majg by¢ dostepne
z wykorzystaniem wbudowanych, automatycznych narzedzi do ich

oprogramowania oraz dostgpne do pobrania rgcznego z serwerow
producenta oprogramowania w okresie co najmniej 5 lat.

Oprogramowanie réwnowazne nie moze zakloci¢ pracy Srodowiskal
systemowo-programowego Zamawiajacego.

Oprogramowanie réwnowazne musi w pelni wspoétpracowad
z systemami i aplikacjami juz eksploatowanymi u Zamawiajgcego.

Oprogramowanie  réwnowazne musi poprawnie obslugiwad
dokumenty i inne materialy wytworzone w posiadanym juz przez
Zamawiajacego oprogramowaniu. W szczegdlnoSci dotyczy to
skryptow automatyzacji pracy, szablonéw pracy dla oprogramowanial
programistycznego.

10.

Wykonawca w ramach dostarczenia rozwigzania réwnowaznego
przeszkoli pracownikéw PUP w kontekscie pracy z dostarczanym
rozwigzaniem (okoto 70 uzytkownikéw). Wykonawca przeprowadzi
szkolenia w grupach nie wigkszych niz 25 oséb. Szkolenie dla kazde;j
grupy nie moze by¢ krotsze niz 3 dni w wymiarze 24 godzin
lekcyjnych (1h wynosi 45 minut).

11.

Wykonawca w ramach szkolenia dostarczy dla kazdego|
z uzytkownikéw wydrukowang dokumentacj¢ szkoleniowa, ktoral
bedzie w pelni odzwierciedlata zakres, funkcjonalnos$ci i ¢wiczenia
wykonywane w ramach szkolenia.

12.

Oprogramowanie musi spetnia¢ nast¢pujace wymagania poprzez
wbudowane mechanizmy, bez uzycia dodatkowych aplikacji:

* Dostepnos¢ pakietu w wersjach 32-bit oraz 64-bit umozliwiajace;j
wykorzystanie ponad 2 GB przestrzeni adresowe;j.

13.

'Wymagania odno$nie interfejsu uzytkownika:

* Pelna polska wersja jezykowa interfejsu uzytkownika.

* Prostota i intuicyjnos$¢ obstugi, pozwalajgca na prace osobom
nieposiadajacym umiejetnosci technicznych.

14.

Oprogramowanie musi umozliwia¢ tworzenie i edycje dokumentéw
elektronicznych w ustalonym formacie, ktéry spetnia nastgpujace
warunki:

* Ma zdefiniowany uklad informacji w postaci XML zgodnie z
Zatacznikiem nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12
kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan

dla systemow teleinformatycznych.
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Pozwala zapisywa¢ dokumenty w formacie XML.

15.

Wszystkie aplikacje w pakiecie oprogramowania biurowego muszg by¢
integralng czescig tego samego pakietu, wspdtpracowac ze sobg
(osadzanie i wymiana danych), posiada¢ jednolity interfejs oraz ten sam|
jednolity sposéb obstugi.

16.

Oprogramowanie musi umozliwia¢ dostosowanie dokumentow|
1 szablonéw do potrzeb instytucji.

W sklad oprogramowania musza wchodzi¢ narzedzia
programistyczne umozliwiajace automatyzacje pracy i wymiang
danych pomi¢dzy dokumentami 1 aplikacjami (jezyk
makropolecen, jezyk skryptowy).

Do aplikacji musi by¢ dostepna pelna dokumentacja w jezyku
polskim.

Pakiet zintegrowanych aplikacji musi zawierac:

o Edytor tekstow.

Arkusz kalkulacyjny.

Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji.

Narzedzie do zarzadzania i wymiany korespondencji oraz
informacji (poczta elektroniczna, kalendarzem, kontaktami
1 zadaniami).

o Narzedzie do tworzenia i organizowania notatek

O O O

Edytor tekstow musi umozliwiac:

o Edycje i formatowanie tekstu w jezyku polskim wraz z obstugg
jezyka polskiego w  zakresie sprawdzania  pisowni
i poprawnos$ci gramatycznej oraz funkcjonalnoscig stownikal
wyrazdw bliskoznacznych i autokorekty.

o Wstawianie oraz formatowanie tabel.

o Wstawianie oraz formatowanie obiektow graficznych.

o Wstawianie wykresow 1 tabel z arkusza kalkulacyjnego
(wliczajac tabele przestawne).

o Automatyczne numerowanie rozdzialdw, punktow, akapitéw,
tabel i rysunkow.

o Automatyczne tworzenie spisOw tresci.

o Formatowanie nagtéwkéw i stopek stron.

o Sledzenie i poréwnywanie zmian wprowadzonych przez
uzytkownikéw w dokumencie.

o Nagrywanie, tworzenie 1 edycj¢ makr automatyzujacych
wykonywanie czynnosci.

o Okreslenie uktadu strony (pionowa/pozioma).

o Wydruk dokumentéw.

o Wykonywanie korespondencji seryjnej bazujac na danych
adresowych  pochodzacych z arkusza kalkulacyjnego
i z narzgdzia do zarzadzania i wymiany korespondencji oraz
informacji.

o Prace na dokumentach utworzonych przy pomocy Microsoft
Word 2007 lub Microsoft Word 2010 1 2013 z zapewnieniem
bezproblemowej konwersji wszystkich elementéw i atrybutow|
dokumentu.

o Zabezpieczenie dokumentoéw hastem przed odczytem oraz przed|
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o

wprowadzaniem modyfikacji.

Wymagana jest dostgpno$¢ do oferowanego edytora tekstu
bezptatnych narzedzi umozliwiajacych podpisanie podpisem
elektronicznym pliku z zapisanym dokumentem przy pomocy,
certyfikatu  kwalifikowanego zgodnie =z wymaganiami
obowigzujacego w Polsce prawa.

Arkusz kalkulacyjny musi umozliwiac:

(e}
O

@)

Tworzenie raportéw tabelarycznych.

Tworzenie  wykresow  liniowych (wraz linig trendu),
stupkowych, kotowych.

Tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zawierajacych teksty, dane
liczcbowe  oraz  formuty  przeprowadzajace  operacje
matematyczne, logiczne, tekstowe, statystyczne oraz operacje na
danych finansowych i na miarach czasu.

Tworzenie raportdow z zewnetrznych zrédel danych (inne
arkusze kalkulacyjne, bazy danych zgodne z ODBC, pliki
tekstowe, pliki XML, webservice).

Tworzenie 1 edycje kwerend bazodanowych i1 webowych.
Narzedzia wspomagajace analize¢ statystyczng 1 finansowa,
analize wariantowg 1 rozwigzywanie problemoéw|
optymalizacyjnych.

Tworzenie raportéow tabeli przestawnych umozliwiajacych
dynamiczng zmian¢ wymiaréw oraz wykresow bazujacych
na danych z tabeli przestawnych.

Wyszukiwanie i zamian¢ danych.

Nazywanie komérek arkusza i odwotywanie si¢ w formutach po
takiej nazwie.

Nagrywanie, tworzenie i edycj¢ makr automatyzujacych
wykonywanie czynnosci.

Formatowanie czasu, daty i wartosci finansowych z polskim
formatem.
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o Zapis wielu arkuszy kalkulacyjnych w jednym pliku.

o Zachowanie petnej zgodnosci z formatami plikéw utworzonych
za pomocg oprogramowania Microsoft Excel 2007 oraz
Microsoft Excel 2010 i 2013, z uwzglednieniem poprawnej
realizacji uzytych w nich funkcji specjalnych i makropolecen.

o Zabezpieczenie dokumentoéw hastem przed odczytem oraz przed
wprowadzaniem modyfikacji.

* Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji musi
umozliwiac:

o Przygotowywanie prezentacji multimedialnych, ktore beda:

= Prezentowanie przy uzyciu projektora multimedialnego.

= Drukowanie w formacie umozliwiajacym robienie notatek.

= Zapisanie, jako prezentacja tylko do odczytu.

= Nagrywanie narracji i dotaczanie jej do prezentacji.

= Opatrywanie slajdéw notatkami dla prezentera.

= Umieszczanie i formatowanie tekstow, obiektéw graficznych,
tabel, nagran dzwieckowych i wideo.

= Umieszczanie tabel i wykreséw pochodzacych z arkusza
kalkulacyjnego.

= (QOdswiezenie wykresu znajdujacego si¢ w prezentacji po
zmianie danych w zrédtowym arkuszu kalkulacyjnym.

= Mozliwos¢ tworzenia animacji obiektéw i catych slajdow.

= Prowadzenie prezentacji w trybie prezentera, gdzie slajdy sg
widoczne na jednym monitorze lub projektorze, a na drugim|
widoczne sg slajdy i notatki prezentera.

= Petna zgodno$¢ z formatami plikéw utworzonych za pomoca
oprogramowania MS PowerPoint 2007, MS PowerPoint 2010
12013.

o Narzedzie do  tworzenia  drukowanych  materialéw

informacyjnych musi umozliwiac:

= Tworzenie i edycje drukowanych materiatow|
informacyjnych.

= Tworzenie materiatow przy uzyciu dostepnych z narzedziem|
szablonéw: broszur, biuletynéw, katalogéw.

= Edycje poszczegdlnych stron materiatow.

= Podziat tresci na kolumny.

= Umieszczanie elementow graficznych.

= Wykorzystanie mechanizmu korespondencji seryjne;j.

= Plynne przesuwanie elementéw po catej stronie publikacji.

= Eksport publikacji do formatu PDF oraz TIFF.

= Wydruk publikacji.

o Narzedzie do zarzadzania informacja prywatng (pocztg
elektroniczng, kalendarzem, kontaktami izadaniami) musi
umozliwia¢:

= Pobieranie i wysylanie poczty elektronicznej z serweral
pocztowego.

= Przechowywanie wiadomosci na serwerze lub w lokalnym|
pliku tworzonym z zastosowaniem efektywnej kompresji
danych.

= Filtrowanie niechcianej poczty elektronicznej (SPAM) oraz
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okres$lanie listy zablokowanych i bezpiecznych nadawcow.

= Tworzenie katalogéw, pozwalajacych katalogowaé poczte
elektroniczna.

= Automatyczne grupowanie poczty o tym samym tytule.

= Tworzenie regul przenoszacych automatycznie nowa poczte
elektroniczng do okreslonych katalogéw bazujac na stowach|
zawartych w tytule, adresie nadawcy i odbiorcy.

= Oflagowanie poczty elektronicznej z okresleniem terminu
przypomnienia, oddzielnie dla nadawcy i adresatéw.

®= Mechanizm ustalania liczby wiadomos$ci, ktére majg byc¢
synchronizowane lokalnie.

= Zarzadzanie kalendarzem.

= Udostgpnianie kalendarza innym uzytkownikom
z mozliwoscig okreslania uprawnien uzytkownikow.

= Przegladanie kalendarza innych uzytkownikow.

= Zapraszanie uczestnikéw na spotkanie, co po ich akceptacji
powoduje automatyczne wprowadzenie spotkania w ich
kalendarzach.

= Zarzadzanie lista zadan.

= Zlecanie zadan innym uzytkownikom.

= Zarzadzanie listg kontaktow.

= Udostgpnianie listy kontaktéw innym uzytkownikom.

= Przegladanie listy kontaktow innych uzytkownikow.

= Mozliwos¢ przesytania kontaktéw innym uzytkownikow.

= Mozliwos¢ wykorzystania do komunikacji z serwerem
pocztowym mechanizmu MAPI poprzez http.

(podpis)

20




