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Q®wiecim, dnia 20.04.2018r.

POWIATOWY URZ AD PRACY W OSWIECIMIU
UL. WYSPIANSKIEGO 10
32-602 GSWIECIM

Inspektor powiatowy
Wymiar lub liczba etatu — 1
Miejsce pracy — Filia PUP w Ketach

(nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania nieztedne:

a) Wyksztalcenie wysze o kierunku: administracja, prawo

b) Obywatelstwo polskie, z zasteaniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008r. o pracownikach samadowych,

c) Posiadanie peinej zdolfm do czynnéci prawnych oraz korzystanie z peini praw
publicznych,

d) Niekaralng¢ prawomocnym wyrokiem gslu za umylne przestpstwo scigane
Z oskagzenia publicznego lub undne przesfpstwo skarbowe,

e) Doswiadczenie w pracy w publicznych ghach zatrudnienia.

f)  Minimum 5-letni sta pracy.

2. Wymagania dodatkowe:

a) Doktadnaé¢, odpowiedzialnéc, umiegtnos¢ organizacii pracy wtasnej, samodziedéo
b) Znajomd¢ zagadnié ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach ryrgeacy.

c) Komunikatywnd¢, umiegtnos¢ pracy w zespole,

d) Biegta obstuga komputera i systemow informatyczniRdikiet MSOffice),

e) Znajomac¢ lokalnego rynku pracy,

f) Posiadanie nieposzlakowanej opinii,

g) Doswiadczenie w pracy z klientem.

Spetnienie wymaga dodatkowych przez kandydatacdzie dodatkowym atutem
podczas rozmowy kwalifikacyjnej.

3. Zakres wykonywanych zada& na stanowisku:

a) Obstuga wyptaty zasitkow dla bezrobotnyainych swiadcze,

b) Generowanie, rozliczanie i weryfikacjd ig/ptat zasitkdw i innychiwiadcze,

c) Przygotowywanie gaiadczeéd w zakresie wyptaconycdwiadcze,

d) Przygotowywanie wiaiwej dokumentacji dla osob bezrobotnych ubieggh sé
oswiadczenia emerytalne, rentowe lub przedemerytalne,

e) Obstuga osob bezrobotnych,

f) Wspotpraca z innymi komorkami w zakresieziigdnym na w/w stanowisku.



4. Warunki pracy:

a) Wymiar czasu pracy — petny etat
b) Wynagrodzenie miestzne w przedziale 2 100zt — 2 400zt brutto
c) Miejsce pracy : Filia PUP wdach, ul.Zwirki i Wigury 27A

5. Wymagane dokumenty:

a) Zyciorys (CV).

b) List motywacyjny.

d) Kwestionariusz ubiegagego s¢ o zatrudnienie (do pobrania ze strony internetowe]
PUP w Gwi¢cimiu www.pup.oswiecim.plub w siedzibie PUP w pok. 209 - drugie
pigtro).

e) Kserokopie dokumentow paiadczajcych wyksztatcenie (dyplom lub asiadczenie
potwierdzagce ukaczenie studiow).

f) Kserokopieswiadectw pracy, Zaviadczeé o odbyciu stau lub przygotowania
zawodowego lub inne dokumenty potwierdzaj ddwiadczenie zawodowe.

g) Oswiadczenie o niekaraldoi (oswiadczenie spoeglza sam kandydat).

W miesiacu marcu 2018r. tj. poprzedzagcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze
wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Powiatowyn Urzedzie Pracy w
Oswiecimiu, w rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacj zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, wyniost powiej 6 %.

Wymagane dokumenty aplikacyjne ngle skladé w terminie do 02.05.2018r
Dokumenty ( w zamknie] kopercie ) mgna sktadé osobicie w siedzibie Powiatowego
Urzedu Pracy w Gwigcimiu ( parter — informacja ) lub przeétpoczt na adres: Powiatowy
Urzad Pracy w QGwiecimiu, ul. Wyspiaskiego 10, 32-602 €@viecim z dopiskiem: dotyczy
naboru na stanowisko inspektora powiatowego.

Aplikacje, ktére wpltys do Urzdu po wyej] okr&lonym terminie nie b&da
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru ¢blzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (najprostszy dept poprzez stropi www.powiat.oswiecim.pl oraz
na tablicy informacyjnej w siedzibie PUP.

Nabor zostanie rozstrzygty w oparciu o wyniki testu i/lub rozmowy kwalifiegjnej.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list ~motywacyjny,zczegotowe CV
(z uwzgkdnieniem dokiadnego przebiegu kariery zawodowefwipny by opatrzone
klauzuh: ,Wyrazam zgo@ na przetwarzanie moich danych osobowych zawanydiercie
pracy dla potrzeb niezbnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie taws z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych DzjU z 2016r., poz. 922 ze zm.) oraz
ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach sagtwych ( tj.Dz .U z 2016r. poz. 902
ze zm.) oraz na zniszczenie dokumentow aplikacyjnych wypadku ich nieodebrania
w terminie okrélonym w informacji o wyniku naboru zamieszczonej rsdronie
internetowe;j”.
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