Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia
(znak sprawy: DO.261.1.2017.1D)

|. Nazwa i adres Zamawiacego
1. Zamawiajcy: Powiatowy Urzd Pracy w Gwigcimiu.
2. Adres: ul. Wyspiaskiego 10, 32-602 &viecim.

Il. Tryb udzielenia zamowienia

Postpowanie zostanie przeprowadzone zgodnie z ustawnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamOwié publicznych, w szczegolgo art. 39 (t.j. z 2015r., poz. 2164 ze zm.) w teyb
przetargu nieograniczonego, ktérego wartwamowienia jest mniejszaznkwoty okrelone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 usst@wy Prawo zamowiepublicznych.

[ll. Opis przedmiotu zamoOwienia: Zakup i dostawa licencji na
oprogramowanie biurowe dla PUP. CPV - 48310000-4.

1. Przedmiotem pogpowania jest dostawa 60 sztuk licencji na
oprogramowanie biurowe Office Home and Business620lin Polish
EuroZone Medialess lub rownowrgy.

2. Zamawiajcy wymaga, aby okreszytkowania licencji/oprogramowania byt

okreslony jako czas nieokgony.

. Zamawiajcy nie dopuszcza dostawy licencji typu OEM, PKC.

Zaoferowane oprogramowanie (licencja) musi zapetvnia

a) prawo do aktualizacji rozumiane, jako prawo do padmia i instalowania
za darmo publikowanych tat, patchy, services packaktualizowania
zabezpieczae oraz innych darmowych aktualizacji wystawianych na
ogollnodosipnej stronie internetowej producenta oprogramowania
w okresie co najmniej 5 lat.

b) aktualizacje zabezpieaze services pack'i ma@ by¢ dostpne
z wykorzystaniem wbudowanych, automatycznych ¢dmiz do ich
pobierania z dedykowanej] strony internetowe] predis
oprogramowania oraz depne do pobrania ¢cznego z serwerow
producenta oprogramowania w okresie co najmnia}.5 |

5. Wykonawca jest zobowzany do przestrzegania ustawy o prawie autorskim
| prawach pokrewnych (Dz.U. z 2017r. poz. 880 ze)zm

~ w

Dopuszcza si sktadanie ofert rownowaych za réwnowzng zamawiajcy uwaa ofert
(produkt) spetniajcy nas¢pujace (wymagania) warunki réwnowaosci: (Wykonawca,
ktory powotuje sie¢ na rozwigzania rownowazne, jest obowszany wykaza, ze oferowane
przez niego dostawy, ustugi lub roboty budowlane ghiaja wymagania okrelone przez
zamawiajacego).



Lp. Warunki rownowa znosci co do licencji i oprogramowania:
Warunki licencji proponowanego proktu roéwnowanego w kadym aspekc
1. | licencjonowania nie mag by¢ gorsze ni warunki wynikagce z licenc]
(ogblnodostpnej) tego oprogramowania.
Zamawiagcy nie dopuszcza zaoferowania pakietow biurowycbg@amow i plano
2. | licencyjnych opartych o rozwzania chmury oraz rozezan wymagajcych statyc
optat w okresie iywania zakupionego produktu.
3. | Zamawiajcy nie dopuszcza dostawy licencji typu OEM, PKC.
Oprogramowanie rownowae musi by kompatybilne i w sposéb niezakidce
4.

wspotdziala ze sprztem i oprogramowaniem funkcjorigym u Zamawiajcego.

Prawo do aktualizacji rozumiane, jako prawo do pddmia i instalowania za dar
publikowanych fat, patchyservices pack'ow, aktualizowania zabezpigozeaz innyc
darmowych aktualizacji wystawigch na ogolnodogpbnej stronie internetow

producenta oprogramowania w okresie co najmniej.5 |

Aktualizacje zabezpiechae services pack'i maj by¢ dostpne z wykorzystanier
wbudowanych, automatycznych netzi do ich pobierania z dedykowanej styo
internetowej producenta oprogramowania oraz ¢gpost do pobrania ¢cznego

serwerow producenta oprogramowania w okresie aomiaj 5 lat.

(@)

Oprogramowanie réwnowae nie mae zaklocté pracy srodowiska systemow

programowego Zamawiggego.

Oprogamowanie rownowane musi w petni wspotpracowa systemami i aplikacja

juz eksploatowanymi u Zamawigjego.

Oprogramowanie rownowae musi poprawnie obstugiwalokumenty i inne materis
wytworzone w  posiadanym 4u przez Zamawiacego oprogramowan
W szczegolnéci dotyczy to skryptow automatyzacji pracy, szaBlenpracy di

oprogramowania programistycznego.

10.

Wykonawca w ramach dostarczenia rogzginia rownowaznego przeszkg
pracownikow PUP w kontgkie pracy z dostrczanym rozwjzaniem (okoto 7
uzytkownikow). Wykonawca przeprowadzi szkolenia w grupach nieksaych nz 25
0s6b. Szkolenie dla kdej grupy nie me by krotsze nit 3 dni w wymiarze 24 godz
lekcyjnych (1h wynosi 45 minut). Wykonawca zapewrszelke warunki techniczi




(stacje robocze do pracy z oprogramowaniem, gozeéhia sieciowe do serwerow Q
do internetu), organizacyjne (w szczegdhisale szkolenioweco najmniej trzy posit
na dziéh w tym jeden ciepty). Szkolenie musi dyorganizowane w odlegia nie
wickszej ni 20 kilometréw od siedziby PUP ws®@iecimiu. W ramach skolenig
pracodawca musi zapewnprzejazd pracownikow spod siedziby PUP wnw@cimiu
ul. Wyspiaskiego 10 i spod siedziby Filii PUP wetéch, ul.Zwirki i Wigury 27a n
miejsce szkolenia i z powrotem lub nocleg na miejszkolenia. Szkolenie musig

odby¢ przed terminem dostawy oprogramowania.

11.

Wykonawca w ramach szkolenia dostarczy dlizdkgo z aytkownikow wydrukowag
dokumentag szkoleniow, ktora kdzie w petni odzwierciedlata zakre

funkcjonalndci i ¢wiczenia wykonywane w ramach szkolenia.

12.

Oprogramowanie musi spetdiaastpujagce wymagania poprzez wbudowane

mechanizmy, bezaycia dodatkowych aplikaciji:

* Dostpnasé¢ pakietu w wersjach 32-bit oraz 64-bit usiwiaj agcej wykorzystanie

ponad 2 GB przestrzeni adresowe.

13.

Wymagania odnaie interfejsu aytkownika:

* Petna polska wersjg@gykowa interfejsu zytkownika.

» Prostota i intuicyjné obstugi, pozwalaca na prag osobom nieposiadaym

umiejtnosci technicznych.

14.

Oprogramowanie musi umliwiac tworzenie i edye dokumentéw elektronicznych w

ustalonym formacie, ktory spetnia ngstjace warunki:

* Ma zdefiniowany uktad informacji w postaci XML zguoe z Zahcznikiem nr 2 do
Rozporadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 rspvawie Krajowych
Ram Interoperacyjriai, minimalnych wymagadla rejestrow publicznych
i wymiany informacji w postaci elektronicznej onaenimalnych wymagadla

systemoéw teleinformatycznych (tekst jed. Dz.U. 2Qddz.113 ze zm.).

* Pozwala zapisywadokumenty w formacie XML.

15.

Wszystkie aplikacje w pakiecie oprogramowania bhivego musz by¢ integralr
cze$cig tego samego pakietu, wspotpracdéwa soh (osadzanie i wymiana danych),

posiadé jednolity interfejs oraz ten sam jednolity sposdistugi.

16.

Oprogramowanie musi umlwia¢ dostosowanie dokumentéw i szablonéw do po

instytuciji.




W skfad oprogramowania muswchodz¢ narzdzia programistyczne
umazliwiajgce automatyzaejpracy i wymiag danych ponidzy dokumentami i

aplikacjami (gzyk makropolece, jezyk skryptowy).

Do aplikacji musi by dostpna petna dokumentacja wzyku polskim.

Pakiet zintegrowanych aplikacji musi zawiera

o Edytor tekstow.

Arkusz kalkulacyjny.

Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji.

Narzdzie do tworzenia drukowanych materiatdw informaggh.

o O O O

Narzdzie do zarzdzania i wymiany korespondencji oraz informacji ¢p
elektroniczn, kalendarzem, kontaktami i zadaniami).
o Narzdzie do tworzenia notatek przy pomaddawiatury lub notatek ogcznych

na ekranie urgzenia typu tablet PC z mechanizmem OCR.

Edytor tekstow musi unatiwiac:

o Edycj i formatowanie tekstu wezyku polskim wraz z obstugezyka polskieg
w zakresie sprawdzania pisowni | popraéeio gramatycmej ora
funkcjonalndcia stownika wyrazéw bliskoznacznych i autokorekty.

o Wstawianie oraz formatowanie tabel.

o Wstawianie oraz formatowanie obiektow graficznych.

o

Wstawianie wykresow i tabel z arkusza kalkulacymefwliczapc tabel
przestawne).

Automatyczne numerowanie rozdziatéw, punktéw, alapitabel i rysunkow.

Automatyczne tworzenie spisow foé

Formatowanie nagtowkow i stopek stron.

o O O O

Sledzenie i poréwnywanie zmian wprowadzonych przeztkownikow W
dokumencie.

Nagrywanie, tworzenie i edycmakr automatyzggych wykonywanie czynrigi.

Okreslenie uktadu strony (pionowa/pozioma).

Wydruk dokumentow.

o O O O

Wykonywanie korespondencji seryjnej baguj na danych adresowy
pochodacych z arkusza kalkulacyjnego i z ngizia do zargdzania i wymian

korespondencji oraz informacji.

o Prae na dokumentach utworzonych przy pomocy Microsoforilv2007 Iu




(0]

(0]

Microsoft Word 2010 i 2013 z zapewnieniem bezprotdee] konwers
wszystkich elementéw i atrybutéw dokumentu.

Zabezpieczenie dokumentow hastem przed odczytempora wprowadzanie
modyfikacji.

Wymagana jest doginas¢ do oferowanego edytora tekstu bezptatnych gukn
umazliwiajacych podpisanie podpisem elektronicznym pliku z igapyn
dokumentem przy pomocy certyfikatu kwalifikowanegmdnie z wymagania
obowigzujacego w Polsce prawa.

Arkusz kalkulacyjny musi umaiwiac:

o

(0]

(0]

O O O O O o

Tworzenie raportéw tabelarycznych.

Tworzenie wykreséw liniowych (wraz lipitrendu), stupkowych, kotowych.
Tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zawiegm@jch teksty, dane liczbowe o
formuly przepowadzajce operacje matematyczne, logiczne, teksi
statystyczne oraz operacje na danych finansowgehniarach czasu.
Tworzenie raportéw z zewtrznych zrédet danych (inne arkusze kalkulacy,
bazy danych zgodne z ODBC, pliki tekstowe, pliki KMvebservice).
Tworzenie i edyeg kwerend bazodanowych i webowych. Ngalzg
wspomagajce analiz statystycza i finansowy, analiz wariantovy
i rozwigzywanie problemow optymalizacyjnych.

Tworzenie raportow tabeli przestawnych uthweiajacych dynamiczg zmiary
wymiarow oraz wykresow bazigych na danych z tabeli przestawnych.
Wyszukiwanie i zamiandanych.

Nazywanie komoérek arkusza i odwotywanie wiformutach po takiej nazwie.
Nagrywanie, tworzenie i edycmakr automatyzggych wykonywanie czynrigi.
Formatowanie czasu, daty i wastofinansowych z polskim formatem.

Zapis wielu arkuszy kalkulacyjnych w jednym pliku.

Zachowanie peilnej zgodfm z formatami plikbw utworzonych za pony
oprogramowania Microsoft Excel 2007 oraz Micros&kcel 2010 i 201}
z uwzgkdnieniem poprawnej realizacjizytych w nich funkcji specjalny
i makropolece.

Zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytemporad wprowadzanie
modyfikacji.




* Narzdzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacishumaliwiac:

o Przygotowywanie prezentacji multimedialnych, ktbeea:

Prezentowanie przyzyciu projektora multimedialnego.

Drukowanie w formacie unitiwiajacym robienie notatek.

Zapisanie, jako prezentacja tylko do odczytu.

Nagrywanie narracji i dgtzanie jej do prezentacji.

Opatrywanie slajdow notatkami dla prezentera.

Umieszczanie i formatowanie tekstow, obiektow gmifiych, thel, nagré
dzwigkowych i wideo.

Umieszczanie tabel i wykresOw pochadygch z arkusza kalkulacyjnego.
Odswiezenie wykresu znajdggego s¢ w prezentacji po zmianie danych
zrodtowym arkuszu kalkulacyjnym.

Mozliwos¢ tworzenia animacji obiektow i catych slajdow.

Prowadzenie prezentacji w trybie prezentera, gdiagdy % widoczne n
jednym monitorze lub projektorze, a na drugim widuess slajdy i notatk
prezentera.

Petna zgodn&@ z formatami plikdw utworzonych za pomypoprogramowan
MS PowerPoint 2007, MS PowerPoint 2010 i 2013.

o Narzdzie do tworzenia drukowanych materiatow informaggh mus

umazliwiac:

Tworzenie i edyg drukowanych materiatdw informacyjnych.
Tworzenie materiatdw przy zyciu dostpnych z nargdziem szablondy
broszur, biuletynow, katalogow.

Edycj¢c poszczegolnych stron materiatow.

Podziat tréci na kolumny.

Umieszczanie elementéw graficznych.

Wykorzystanie mechanizmu korespondencji seryjnej.
Plynne przesuwanie elementow po catej stronie kabji.
Eksport publikacji do formatu PDF oraz TIFF.

Wydruk publikaciji.

o Narzdzie do zarzdzania informag prywatry (poczt elektronicza,

kalendarzem, kontaktami i zadaniami) musi alwaac:

Pobieranie i wysytanie poczty elektronicznej z ssapocztowego.




= Przechowywanie wiadondoi na serwerze lub w lokalnym pliku tworzonyt
zastosowaniem efektywnej kompresji danych.

= Filtrowanie niechcianej pocztglektronicznej (SPAM) oraz okikanie listy
zablokowanych i bezpiecznych nadawcow.

= Tworzenie katalogow, pozwalgjych katalogowapoczt elektronicza.

= Automatyczne grupowanie poczty o tym samym tytule.

= Tworzenie regut przenogezych automatycznie nawpoczg elektroniczg dag
okreslonych katalogobw bazgg na stowach zawartych w tye, adres
nadawcy i odbiorcy.

= Oflagowanie poczty elektronicznej z okleniem terminu przypomnien
oddzielnie dla nadawcy i adresatéw.

» Mechanizm ustalania liczby wiadosud, ktdore mag by¢ synchronizowar
lokalnie.

= Zarzdzanie kalendarzem.

= Udostpnianie kalendarza innymzytkownikom z maliwoscia okreslanis
uprawnié uzytkownikow.

» Przeghdanie kalendarza innychzytkownikow.

= Zapraszanie uczestnikbw na spotkanie, co po ichepkgji powoduj
automatyczne wprowadzenie spotkania w ich kaleradérz

= Zarzdzanie lisj zada.

= Zlecanie zadainnym wytkownikom.

= Zarzdzanie lisj kontaktow.

= Udostpnianie listy kontaktow innymaytkownikom.

» Przeghdanie listy kontaktéw innychaytkownikow.

» Mozliwosé przesytania kontaktéw innynmzytkownikow.

= Mozliwos¢ wykorzystania do komunikacji z serwerem pocztowym

mechanizmu MAPI poprzez http.

IV. Informacja na temat mozliwosci skladania ofert casciowych.

Zamawiajcy nie dopuszcza skladania ofer¢g@dowych.



V.
Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupetniagcych, o ktorych mowa w art.
67 ust. 1 pkt. 6 ustawy, jeeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamowia.

Zamawiajcy nie przewiduje udzielania tego typu zamawie

VI.
Nie dopuszcza s sktadania ofert wariantowych.

VII. Termin wykonania zamowienia
ZamoOwienie naley wykona w terminie maksymalnie 40 dni od dnia zawarcia wy¢patrz
kryteria oceny ofert).

VIII. Warunki udziatu w post epowaniu i podstawy wykluczenia.

1. O udzielenie zamowienia mggbiegd sic Wykonawcy, ktorzy:

a) nie podlega wykluczeniu,
W postpowaniu mog brat udziat Wykonawcy, ktérzy nie podlegayvykluczeniu
z postpowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ust&rawo zamowie
publicznych.

b) spetniaj warunki udziatu w pogpowaniu — Zamawiggy nie stawia (formutuje)
szczegotowych warunkéw udziatu w pgsbwaniu.

2. W przypadku wspoélnego ubiegania ¢ sio udzielenie zamdwieniazaden
z Wykonawcow nie mee podlega wykluczeniu z pogpowania.
3. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkdiatu w posfpowaniu.

Zamawiajcy oceni, czy Wykonawca spetnia:

a) warunek udziatu, o ktorym mowa w ust. 1 pkt b) ejszego rozdziatu na podstawie
ztozonego wraz z ofeqt oswiadczenia stanowtego zajcznik nr 3 do niniejszej
specyfikacji na zasadzie: Wykonawca ,spetnia” gliie spetnia”.

b) zamawiagcy oceni, czy Wykonawca nie podlega wykluczeniu asgpowania
z powodu niespetniania przestanek gloeych w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy
odpowiednio na podstawieswiadczenia stanowcego zacznik nr 4 do niniejsze]
specyfikacji. Ocena wykazania braku podstaw do wykénia z pogpowania
0 udzielnie zamodwienia zostanie dokonana na zasati¢ykonawca ,spetnia” albo
»nie spetnia”.

4. Zamawiajcy przewiduje meliwos¢é dokonania najpierw oceny ofert, a raste
zbadania czy Wykonawca, ktorego oferta zostataionarjako najkorzystniejsza, nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziahpestpowaniu — zgodnie z art.
24aa ustawy Prawo zamowipublicznych.

IX. Informacja o oswiadczeniach lub dokumentach, jakie maj dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu wpostepowaniu, niepodleganiu
wykluczeniu, potwierdzajacych, ze oferowane dostawy odpowiada wymaganiom oraz
innych dokumentach i dwiadczeniach, jakie ma dostarczy Wykonawcy.

1. W celu potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu aspetnienia warunkéw udziatu
W postpowaniu Zamawiagcy zobowazany jest ztay¢ wraz z ofer:



Aktualne na dzien skfadania ofert gdwiadczenia zawierajce potwierdzenie,ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia wanki udziatu
w posigpowaniu (wedtug wzoru stanowacego zadcznik nr 3 i 4 do niniejszej
specyfikaciji).

2. W celu potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu Wykeca zobowjzany jest

ztozy¢ w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie n@gwe] Zamawiagcego
informacji z otwarcia ofert, o ktérej mowa w ar6é 8st. 5 ustawy Prawo zamowie
publicznych.
Oswiadczenia o przynalgnosci lub braku przynaleznosci z innymi
Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty w postepowaniu, do tej samej grupy
kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego @07r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (t.j. Dz.U. z 2017r. poz. 229 ze zm=)wedtug wzoru stanowacego
zalacznik nr 5 do niniejszej specyfikaciji.

3. W celu potwierdzeniaze oferowane dostawy odpowiaglayymaganiom okrdonym
przez Zamawiajcego: Zamawiagcy przed udzieleniem zamowienia, wezwie
Wykonawe;, ktdrego oferta zostata najagj oceniona, do zienia w wyznaczonym,
nie krétszym ni 5 dni terminie aktualnych na dgaieziozenia nasfpujacych
dokumentow: potwierdzagych, ze oferowane dostawy odpowiaglayymaganiom
okreslonym przez zamawiagego: tj.:

a) W przypadku oferowania oprogramowania rOwngmego: opis spetnienia wymogow
rownowanosci oprogramowania stanoyay zahcznik nr 2 do niniejszej specyfikacji.

b) W przypadku oferowania oprogramowania rowngmego: dwiadczenie wystawione
przez producenta oprogramowania rowngmego, w ktérym producent potwierdzi
zgodnad¢ warunkow licencjonowania oraz zgodtofunkcjonal zaoferowanego
oprogramowania rownowaego z przedmiotem zamowienia,

c) W przypadku oferowania oprogramowania rownemego:. dokumentagi
(specyfikac¢ techniczig) oprogramowania rownowaego potwierdzaga spetnienie
przez zaoferowane oprogramowanie wyntagavarty w SIWZ.

4. Ponadto Wykonawcaobowgzany jest ztay¢ wraz z ofers:

Petnomocnictwo (petnomocnictwa)sjieoferta ledzie podpisana przez petnomocnika,
dotyczy to rownie przypadku, jeeli jest ono wymagane dla Spoétki Cywilnej lub
uczestnikdw konsorcjum -petnomocnictwo musi by dotaczone w formie
oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

UWAGA:

Wszystkie dokumenty powinny Byprzedstawione w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodié z oryginatem przez Wykonawc

Zamawiagcy maze zadat przedstawienia oryginatu lub notarialnie spwadczone;j
kopii dokumentu wycznie wtedy, gdy zimna przez wykonawgckopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi sgipliwosci, co do jej prawdziwéci (Uwaga: nie dotyczy
to petnomocnictwa).

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikazakresie dokumentow i ich
form stosuje si Rozporadzenie Ministra Rozwoju w sprawie rodzajow dokundentjakich
moze zada® zamawiajcy od wykonawcy w pogpowaniu o udzielenie zamowienia z dnia 27
lipca 2016 r. (Dz.U. z 2016, poz. 1126).



X. Sposb6b porozumiewania giZamawiajacego z Wykonawag.

1. Komunikacja m¢dzy zamawigcym a wykonawcami odbywa ¢siza pd@rednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dniali@g®pada 2012 r. - Prawo
pocztowe, osobcie, za pérednictwem poskeca, faksu lub przy ayciu srodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy zZai8 lipca 2002 r. dwiadczeniu
ustug drog elektroniczn (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1219).

2. Jeeli zamawiajcy lub wykonawca przekazyjoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje za poednictwem faksu lub przy zyciu $rodkdédw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 li&@02 r. oswiadczeniu ustug drag
elektroniczi, kazda ze stron nagdanie drugiej strony niezwiocznie potwierdza faitt i
otrzymania.

3. Oferty sktada si pod rygorem niewanosci w formie pisemne.

4. Korespondenejzwigzam z niniejszym pospowaniem, natey kierowa na adres:

Powiatowy Urad Pracy w Gwi¢cimiu, ul. Wyspiaskiego 10, 32-602 &vig¢cim.

Fax urzdu: (033) 8444144 wew. 3212

E-mail: zp@pup.oswiecim.pl

oo

XI. Osobami uprawnionymi do kontaktowania si z wykonawcami 9:

Pan Ireneusz Drabik, tel. (33) 8444144 wew. 12Aalresie procedury
Pan Dariusz Stokiosa, tel. (33) 8444144 wew. 12@bkvesie zagadndechnicznych
w godz. od 7.30 do 14.00

XIl. Termin zwi gzania oferta:

1. Wykonawcy g zwigzani ofery na okres 30 dni. Bieg 30-sto dniowego terminuazamia
ofertg rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamaygego mae przedtay¢ termin
zwigzania oferd, z tym ze Zamawiajcy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwjzania ofer zwrocik sie do Wykonawcow o wyrgenie zgody na
przedhzenie tego terminu 0 oznaczony okres, nigsity niz 60 dni.

XIII. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta musi by sporadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2.  Oferta wraz z zatznikami musi by czytelna.

3. Oferta wraz z zakznikami musi by podpisana przez osebupowaniong
do reprezentowania Wykonawcy.

4. Jeeli osoba/osoby podpisge ofere dziata na podstawie pethomocnictwa,
to petnomocnictwo to musi zosgtaofgczone do oferty i musi lgyztozone w oryginale
lub kopii pgwiadczonej za zgodsé z oryginatem (kopia petnomocnictwa powinna
by¢ paswiadczona notarialnie).

5. Oferta wraz z zakznikami musi b§ sporadzona w ¢zyku polskim. Kady dokument
sktadajcy sk na ofer¢ sporadzony w innym ¢zyku niz jezyk polski winien by
ztozony wraz z ttumaczeniem nagzyk polski, pdwiadczonym przez Wykonawc
W razie watpliwosci uznaje s, iz wersja polskajzyczna jest wergjwiazaca.

10



©

10.

11.
12.

13.

Dokumenty skfadare s¢ na ofert musz by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodié z oryginatem przez Wykonawc

Zaleca s3, by kazda zawierajca jakakolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub
parafowana przez WykonawcKazda poprawka w teéei oferty, a w szczegolgoi
kazde przerobienie, przekilenie, uzupetnienie, nadpisanie, przesjoi@ korektorem
itp. powinny by parafowane przez Wykonawc

Zaleca st aby strony oferty byty trwale ze sppofaczone i kolejno ponumerowane.
Zaleca s} przy sporzdzaniu oferty skorzystanie ze wzoréw (formularz riyfe
oswiadczenia) przygotowanych przez Zamawtago. Wykonawca ni@ przedstavéi
oferte na swoich formularzach z zastreeiem, ze musz one zawier& wszystkie
informacje okrélone przez Zamawiagego w przygotowanych wzorach.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie etaig tajemnie przedstbiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczeniu nieugegikonkurencji, co do ktérych
wykonawca zastrzegae nie mog by¢ udostpniane innym uczestnikom pepbwania,

musz by¢ oznaczone klauzal ,Informacje stanowice tajemni¢ przedsgbiorstwa

w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kweett®93r. o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji (t.j. Dz.U. z 2003r. Nr 153 poz. 1503)dofaczone do oferty, zalecagsi
aby byly trwale, oddzielnie sgie. UWAGI: Nie ujawnia s¢ informacji stanowjcych tajemnie
przedsgbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu ni@iwej konkurencji, jeeli wykonawca, nie
pézniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszie do udziatlu w pogbowaniu,
zastrzegt, ze nie mog by¢ one udostpniane oraz wykazat, & zastrzezone informacje stanowsj

tajemnice przedsibiorstwa. Wykonawca nie ma@ zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 dst

ustawy Prawo zamowtepublicznych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty z@@ne z przygotowaniem i zZteniem oferty.

Ztozenie wece] niz jednej oferty lub zilgenie oferty zawierage] propozycje
alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich afieitonych przez Wykonawc

Oferta powinna b§ szczelnie zamkata w kopercie z napisem ,Oprogramowanie
biurowe dla PUP” nie otwietgorzed 25.08.2017r.”.

XIV. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1.

w N

Oferty naley skiadd& w siedzibie Zamawiagego na dzienniku podawczym
- informaciji (parter - pok. 1) lub przestaa adres:

Powiatowy Urzad Pracy w Oswiecimiu
ul. Wyspianskiego 10
32-602 Gwiecim

Oferty naley ztozy¢ w terminie da25.08.2017r do godz. 08.00.

Otwarcie ofert nagpi w siedzibie Zamawiagego w pok. 210 na drugim gbize
w dniu 25.08.2017r., o godz. 08.30.

W przypadku przestania oferty termin jej wniesienistanie zachowany,zeli dotrze
ona do Zamawiagego przed uptywem terminu sktadana ofert.

Wykonawca mee wprowadzi zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia
do zi@onej oferty pod warunkiente Zamawiaggcy otrzyma pisemne zawiadomienie
o0 wprowadzeniu zmian przed terminem skfadania ofeRowiadomienie
o0 wprowadzeniu zmian musi bytozone wedtug takich samych zasad, jak sktadana
oferta tj: w kopercie odpowiednio oznakowanej zat&kdwym napisem ,ZMIANA” .
Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostanotwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy,
ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu popraweaioprocedury dokonywania
zmian, zostamdolgczone do oferty.
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6. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadaofart wycof& sie
Z postpowania poprzez zienie pisemnego powiadomienia wedtug tych samych
zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisarkopercie ,WYCOFANIE".
Koperty oznakowane w ten sposOlgdép otwierane w pierwszej kolejdo po
potwierdzeniu poprawrigi postpowania Wykonawcy oraz zgodiwb z danymi
zamieszczonymi na kopercie wycofywanej oferty.

XV. Opis sposobu obliczania ceny, opis kryteriow, torymi zamawiajacy bedzie sk

kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znacznia tych kryteribw oraz sposobu

oceny ofert.

I) Opis sposobu obliczania ceny:

1. Oferta musi zawiekataczrg cere brutto przedmiotu zamowienia, zwanej dalejczm
cemy brutto oferty” lub take ,,cery”, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustazvginia
9 marca 2014r. r. o informowaniu o cenach towarawgtug (Dz. U. z 2014, poz. 915);
w cenie uwzgidnia s¢ podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzgeseli na
podstawie odibnych przepiséw sprzedlaustugi podlega obgieniu podatkiem od
towarow i ustug lub podatkiem akcyzowym.

2. W cenie oferty uwzgldnia s¢ wszystkie koszty zwzane z realizagj przedmiotu
zamoOwienia, niezfine optaty i podatki do wykonania i do poniesigmizez Wykonawe,
a konieczne do wykonania przedmiotu zaméwienia evaentualne upusty i rabaty.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty z@ane z przygotowaniem i zteniem oferty.

4. Cena oferty powinna ldypodana w ztotych polskich liczbowo i stownie.

5. Kazdy z wykonawcOw mie zaproponowatylko jedm cere.

II) Opis kryteriow, ktérymi zamawiaj acy bedzie si kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridow oraz sposobu eay ofert.

1. Zamawiajcy dokona oceny ofert, ktore nie zostaty odrzucomepodstawie
nastpujacych kryteriow oceny ofert:

. Znaczenie kryterium
L.p.| Nazwa kryterium %C enie kryteriu
(W %)
1. Cena 60
2. Termin wykonania zamowienia 40

2. Zamawiajcy dokona oceny ofert przyzmajpunkty w ramach poszczegolnych
kryteriow oceny ofert, przyjmag zasad, ze 1% = 1 punkt.
3. Punkty za kryterium ,CENA” zostarobliczone w nagpujacy sposob:

Najnizsza oferowana cena

sparod rozpatrywanych
ofert x 60 = Liczba punktéw

Cena ocenianej (badanej
oferty

N

Koncowy wynik powyszego dziatania zostanie zagilony do trzech miejsc
po przecinku.
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4. Punkty za kryterium , Termin wykonania zamowieni@sian przyznane:
Wykonawca, ktory zaoferuje wykonanie zamowienigemrinie:
- 40 dni od dnia zawarcia umowy otrzyma 0 pkt,
- 30 dni od dnia zawarcia umowy otrzyma 50 pkt,
- 20 dni od dnia zawarcia umowy otrzyma 100 pkt,

5. Otrzymane punkty w kryterium ,Termin wykonania zamienia” beda pomnaone
przez wag kryterium (znaczenie kryterium w %).

6. Za najkorzystniejsg zostanie uznana oferta z najksz liczbg punktéw (suma
punktéw kryterium ,cena” i ,termin wykonania zamdamia”.

7. Jeeli nie mana wybr& oferty najkorzystniejszej z uwagi na te dwie lub wgcej
ofert przedstawia taki sam bilans kryteriow oceifigrtp Zamawiajcy sparod tych
ofert wybiera ofekt z najnisz cers.

XVI. Informacje o formalno sciach, jakie powinny zost& dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicago.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako karaystniejsza przeka
Zamawiagcemu informacje dotygze os6b podpisagych umow oraz oséb upowaionych
do kontaktow w ramach realizacji umowy. Wykonawcasimrownie wypetnic obowpzki
o ktérych mowa w IX.2 niniejszej Specyfikaciji.

XVII. Przewidywane zgodnie z art. 144 ustawy zmianymowy.

Zamawiagcy przewiduje zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zam®wpublicznych
w trakcie realizacji zaméwienia mlowvos¢ wprowadzenia nagbujacych istotnych zmian
postanowié umowy:

Zmiana oferowanej wersji oprogramowania na newskyzsz) wWersg oprogramowania

o maliwosciach, parametrach rownych lub #egych, nk wersja oferowana przez
Wykonawe;, wytgcznie w przypadku, jeli producent oprogramowania zaprzestat
dystrybucji danej wersji i nie jest ona dgsta na rynku lub w przypadku zaprzestania
wsparcia dla danej wersji przez producenta oprogveamia.

XVIII. Istotne dla stron postanowienia umowy, ktére zostan wprowadzone do tréci
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego (wzor umowy)

§1
PRZEDMIOT UMOWY

Przedmiotem umowy jest .. .. wedlug zaméwaeRUP.

Wykonawca zobowzuje wykona zamoOwienie w termlnle .....................

SzczegoOtowo opis przedmiotu zamowienia zawarty jestspecyfikacji istotnych

warunkow zamowienia oraz w ofercie wykonawcy, ktdee dokumenty stanowi

zalczniki do niniejszej umowy.

4. Wykonawca jest odpowiedzialny wzgem Zamawiajcego za toze jest uprawniony
do wprowadzenia do obrotu licencji (oprogramowanig)mienionego w specyfikacji
(ofercie) oraz za toze Zamawiagjcy wskutek zawarcia umowyetizie upowaniony do
korzystania w ramach zwyklegayiku z tego oprogramowania.

wN e

§2
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CENA | WARUNKI PLATNO SCI
1. Cenaza .......... - . jest zgodna z przedstawioferty cenovs.
2. Zamawiajcy zap+aC| za dost&yvprzelewem po wykonaniu zamowienia i otrzymaniu
rachunku.
3. Termin platnéci okreslony w rachunku nie mae by krétszy ni 14 dni.

§3
Wartaé¢ brutto zaméwienia ustalona w dniu .........commeme.... W pOSPOWanNIu
0 udzielenie zamodwienia publicznego WYNOSI:  eeeeeeveeeeeeeeeeeiiiins zt, stownie:
................................................................................. ztotych 00/100

§4

1. Wykonawca zaptaci Zamawigemu kag umowrg za niedotrzymanie terminu wykonania
zamowienia w wysoksi 2 % wynagrodzenia umowy zaxkly dziex zwioki.

2. Wykonawca zaptaci Zamawigemu kag umowry za odsipienie od umowy przez
Zamawiajcego z przyczyn, za ktére odpowiedziaghponosi Wykonawca w wysokoi
20% wynagrodzenia umownego za przedmiot umowy.

3. Zamawiajcy zaptaci Wykonawcy kar umowry za odsipienie od umowy przez
Wykonawe z przyczyn, za ktére ponosi odpowiedzidh@amawiajcy w wysokdci
20% wynagrodzenia umownego, poza przypadkiem, ldakrgla ust. 4.

4. W razie wysipienia istotnej zmiany okolicziol powodugcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie ama byto przewidzié w chwili zawarcia
umowy, Zamawiaicy maze odsipi¢c od umowy w terminie 30 dni od powzia
wiadomaci o powyzszych okolicznéciach. W takim wypadku Wykonawca oezagdad
jedynie wynagrodzenia naieego mu z tytutu wykonania ¢i umowy.

5. Zamawiajcy ma prawo dochodziodszkodowania uzupetnigiego na zasadach Kodeksu
Cywilnego, jeeli szkoda przewsszy wysoké¢ kar umownych.

§5
Zalacznik Nr 1 do specyfikacji, stanoyay formularz ofertowy, stanowi integralrczesé
umowy.

§6
Spory mogce wynikrgé z realizacji niniejszej umowyella rozstrzygane przeza8 wiasciwy
dla siedziby Zamawiagego.

8§87
W sprawach nie uregulowanych ninigjszmowy, map zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego oraz ustawy Prawo zamdawpeblicznych.

XIX. Pouczenie osrodkach ochrony prawnej

1. Wykonawcom, a tate innym podmiotom, ktorzy mgjinteres w uzyskaniu zamowienia
oraz ponigli lub mogli ponigé szkod w wyniku naruszenia przez zamawi@@go
przepiséw ustawy przystugyjsrodki ochrony prawnej, na zasadach szczego6towo
opisanych w dziale VI ustawy Prawo zamofwipublicznych. Wobec ogtoszenia oraz
Specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienigodki ochrony prawnej przystugyj
rowniez organizacjom wpisanym na kstorganizacji uprawnionych do wnoszenia
srodkéw ochrony prawnej, prowadzonej przez Prezezadd Zamowi@é Publicznych.
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2. Odwotanie do Krajowej Izby Odwotawczej przystuguygtacznie wobec nagpujacych
czynndci: okrelenie warunkow udzialu w pagiowaniu, wykluczenia odwotggego
Z postpowania o0 udzielenie zamoéwienia, odrzucenie ofestwotujpcego, opisu
przedmiotu zamdwienia, wyboru najkorzystniejszepriyf. W pozostatym zakresie
Wykonawca mee poinformowa zamawiajcego 0 niezgodnej z przepisami ustawy
czynndaci podgtej przez niego lub zaniechaniu czyécip do ktérej jest on zobowzany
na podstawie ustawy.
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Zalgcznik Nr 1 do

specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia

(miejscow)

Wykonawca:

Nazwa Firmy:

REGON:

NIP:

Adres Firmy:

Nr telefonu:

Nr faksu:

e-mail:

FORMULARZ OFERTOWY
Nawigzujac do ogtoszenia dotygzego posipowania o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonegouggmy nasipujaca cere za przedmiot

zamowienia:

L.p.

Wyszczegolnienie

llos¢ sztuk
(licenciji)

Wartas¢ (cena)
netto

Wartas¢ (cena) bruttg

Oprogramowanie ..........c.ccceeeveineeennnnn

(nalezy wpisa& doktadr nazwe oferowanegqq
oprogramowania).

60

Stownie ztotych brutto:

Oswiadczam, z powyzsze zamowienie szczego6towo oltome w Specyfikac]
istotnych warunkow zamowienia zostanie wykonanenminie:
- 40 dni od dnia zawarcia umowy
- 30 dni od dnia zawarcia umowy
- 20 dni od dnia zawarcia umowy

Podpisy os6b uprawnionych do sktadania

oswiadcze woli w imieniu Wykonawcy

*zaznaczy whasciwe wstawiagc X" lub wpisujac stowo TAK lub w inny jednoznaczny sposob. W pagku nie
zaznaczeniaadnej pozycji Zamawiagy przyjmie wykonanie zamoéwienia w termie 40 dnidoda zawarcia umowy.
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Zalgcznik Nr 2 do

specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia

Oswiadczenie rownowanosci:

Ja(my) nkej podpisany(i)

(imig(iona) i nazwisko(a) sktadgjego(ych) éwiadczenie)

bedac upowanionym do reprezentowania Wykonawcy:

(nazwa i adres siedziby Wykonawcy)

bioragcego udziat w pogpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego podwaz

Zakup i dostawa licencji na oprogramowanie biurowedla
(znak: DO.261.1.2017.1D)

PUP

Oswiadczam(y), 2 oferowane przez nas rozmanie réwnowane wymienione w naszej
ofercie spetnia wszystkie wymagania i kryteria glowe przez Zamawiagego w SIWZ,

w szczegolnéci spetnia wymagania oraz kryteria zgodnie z zamtiesnymi informacjami
w ponizszej tabeli:

Lp.

Warunki rownowaznosci co do licencji i oprogramowania:

Spetnienie wymagania
przez produkt
réwnowazny (nalezy
wpisaé ,spetnia” lub
Jnie spetnia”

Warunki licencji proponevanego produktu rownoviaego w kadym
aspekcie licencjonowania nie mpgby¢ gorsze ni warunk
wynikajace z licencji (ogoinodogpnej) tego oprogramowania.

Zamawiajcy nie dopuszcza zaoferowania pakietdbw biurow
programow i planow licencyjnych opggch o rozwgzania chmur
oraz rozwizanh wymagajcych statych optat w okresiezywanig
zakupionego produktu.

Zamawiajcy nie dopuszcza dostawy licencji typu OEM, PKC.

Oprogramowanie rownowae musi by kompatybilne i w spos(
niezaktocony wspétdatac ze sprgtem | oprogramowanie
funkcjonugcym u Zamawiajcego.

Prawo do aktualizacji rozumiane, jako prawo do poni
i instalowania za darmo publikowanych fat, patchgrvices pack'é

.[aktualizowania zabezpie@z oraz innych darmowych aktualizg
wystawianych na ogoélnoda@ginej stronie internetowej produce

oprogramowania w okresie co najmniej 5 lat.
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.|pobierania  z dedykowanej strony internetowe] preaitq

Aktualizacje zabezpiecag services pack'imajg by¢ dostpng
z wykorzystaniem wbumlvanych, automatycznych nadzi do icl

oprogramowania oraz depne do pobraniagcznego z serwerd
producenta oprogramowania w okresie co najmniaj.5 |

Oprogramowanie rownowae nie mae zakoci¢ pracy srodowiskd
systemowo-programowego Zamawyizggo.

Oprogramowanie roéwnowae musi w peini  wspotpracow
z systemami i aplikacjami jueksploatowanymi u Zamawiggego.

Oprogramowanie réwnowae musi poprawnie obdiwad
dokumenty i inne materiaty wytworzone w posiadanym prze;
Zamawiajcego oprogramowaniu. W szczegdloo dotyczy i
skryptow automatyzacji pracy, szablonéw pracy gleogramowan
programistycznego.

10.

Wykonawca w ramach dostarczenia rog@ina réwnowanegqq
przeszkoli pracownikbw PUP w kontgke pracy z dostarczany
rozwigzaniem (okoto 70 aytkownikéw). Wykonawca przeprowac
szkolenia w grupach nie gkiszych nz 25 osob. Szkolenie dla @e|
grupy nie mae by krotsze ni 3 dni w wymiarze 24godazir
lekcyjnych (1h wynosi 45 minut). Wykonawca zapewmszelkig
warunki techniczne (stacje robocze do pracy z apragwanien
podiczenia sieciowe do serwerdw oraz do internetu)amegcyjn
(w szczegolnéci sale szkoleniowe, co najmniej trzy positki na

w tym jeden ciepty). Szkolenimusi by zorganizowane w odlegioi
nie wickszej n 20 kilometréw od siedziby PUP w $@iecimiu
W ramach szkolenia pracodawca musi zapéwrprzejaz
pracownikow spod siedziby PUP wsWiecimiu, ul. Wyspiaskieg(
10 i spod siedziby Filii PUP w ¢ach, ul.Zwirki i Wigury 27a n
miejsce szkolenia i z powrotem lub nocleg na miejsekolenig
Szkolenie musi giodby przed terminem dostawy oprogramowan

11.

Wykonawca w ramach szkolenia dostgrczdla kadegc
z wytkownikdw wydrukowan dokumentag szkoleniovs, ktorg
bedzie w peini odzwierciedlata zakres, funkcjondlrioi ¢wiczenia
wykonywane w ramach szkolenia.

12.

Oprogramowanie musi spetdiaastpujace wymagania poprzez
wbudowane mechanizmy, bezyaia dodatkowych aplikaciji:

* Dosepnas¢ pakietu w wersjach 32-bit oraz 64-bit uswiaj acej
wykorzystanie ponad 2 GB przestrzeni adresowe,;.

13.

Wymagania odnie interfejsu aytkownika:

* Petna polska wersjg@gykowa interfejsu zytkownika.

* Prostota i intuicyjné& obstugi, pozwalaca na prag osobom
nieposiadajcym umiegtnosci technicznych.

14.

Oprogramowanie musi umlwia¢ tworzenie i edyej dokumentéw
elektronicznych w ustalonym formacie, ktory speiméstpujace

warunki:
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* Ma zdefiniowany uktad informacji w postaci XML zgue z
Zalgcznikiem nr 2 do Rozpogdzenia Rady Ministrow z dnia 12
kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interomsyacsci,
minimalnych wymagadla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalhyeymaga
dla systemow teleinformatycznych (tekst jed. D2016, poz.113
ze zm.).

* Pozwala zapisywadokumenty w formacie XML.

15

(osadzanie i wymiana danych), posiagednolity interfejs oraz ten sa

Wszystkie aplikacje w pakiecie oprogramowania biaeggo musz by¢
integralny cze$cig tego samego pakietu, wspotpracovee soh

jednolity sposéb obstug

16.

Oprogramowanie musi umlwia¢ dostosowanie dokument
i szablonow do potrzeb instytuciji.

* W skfad oprogramowania muswchodzé narzdzia
programistyczne unmiwiajagce automatyzag¢jpracy i wymiag
danych pomidzy dokumentami i aplikacjamiegyk
makropolecs, jezyk skryptowy).

* Do aplikacji musi by dostpna petna dokumentacja wzyku
polskim.

» Pakiet zintegrowanych aplikacji musi zawiera
o Edytor tekstow.
0 Arkusz kalkulacyjny.
o Narzdzie do przygotowywania i prowadzenia prezentaciji.
0o Narzdzie do tworzenia  drukocanych materiato
informacyjnych.
Narzdzie o zarzdzania i wymiany korespondencji 0
informacji (poczid elektronicz, kalendarzem, kontaktal
I zadaniami).
o0 Narzdzie do tworzenia notatek przy pomocy klawiaturyp
notatek odgcznych na ekranie ugdzenia typu tablet F
z mechanizmem OCR.

(@)
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Edytor tekstow musi unatiwiac:

o Edycj i formatowanie tekstu wegyku polskim wraz z obsha
jezyka polskiego w zakresie sprawdzania pis
I poprawndci gramatycznej oraz funkcjonalkma downika
wyrazow bliskoznacznych i autokorekty.

o Wstawianie oraz formatowanie tabel.

o Wstawianie oraz formatowanie obiektéw graficznych.

o Wstawianie wykreséw i tabel z arkusza kalkulacyp
(wliczajac tabele przestawne).

0 Automatyczne numerowanie rozdziatdbwunitéw, akapitow
tabel i rysunkow.

0 Automatyczne tworzenie spiséw goe

o Formatowanie nagtowkow i stopek stron.

o Sledzenie i poréwnywanie zmian wprowadzonych p
uzytkownikow w dokumencie.

o Nagrywanie, tworzenie i edycj makr automatyzgpych
wykonywanie czynnsci.

0 Okreilenie uktadu strony (pionowa/pozioma).

o Wydruk dokumentow.

o Wykonywanie korespondencji seryjnej bagujna danyc
adresowych pochodeych z arkusza kalkulacyjne
I z narzdzia do zargdzania i wymiany korespondencjrag
informacji.

o Prae na dokumentach utworzonych przy pomocy Micrc
Word 2007 lub Microsoft Word 2010 i 2013 z zapevamae
bezproblemowej konwersji wszystkich elementéatrybutowv
dokumentu.

0 Zabezpieczenie dokumentow hastem przed odczytempora(
wprowadzaniem modyfikaciji.

0 Wymagana jest doginas¢ do oferowanego edytora tek
bezptatnych nardzi umaliwiajacych podpisanie podpisg
elektronicznym pliku z zapisanym dokumentem przynpoy
certyfikatu kwalifikowanego zgodnie z wymagani
obowigzujacego w Polsce prawa.

Arkusz kalkulacyjny musi umaiwiac:

o Tworzenie raportow tabelarycznych.

o Tworzenie wykreséw liniowych (wraz ligi trendu
stupkowych, kotowych.

o Tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zawiey@ych teksty, dar
liczbowe oraz formuly przepraadzajce  operac
matematyczne, logiczne, tekstowe, statystyczne @paracje n
danych finansowych i na miarach czasu.

o Tworzenie raportbw z zewtrznych zrodet danych (inr]
arkusze kalkulacyjne, bazy danych zgodne z ODBGXKi
tekstowe, pliki XML, webservice).

o0 Tworzenie i edyg kwerend bazodanowych i webowy
Narzdzia wspomagafe analiz statystyczg i finansow,
analiz wariantovg | rozwigzywanie problemoy
optymalizacyjnych.

o Tworzenie raportow tabeli przestawnych uthwiajacych
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(0]

dynamiczm zmiarg wymiarbw oraz wykresoéw bazgych
na danych z tabeli przestawnych.

Wyszukiwanie i zamiandanych.

Nazywanie komorek arkusza i odwotywanie w formutach p
takiej nazwie.

Nagrywanie, tworzenie i edycj makr automatzujacych
wykonywanie czynni.

Formatowanie czasu, daty i waito finansowych z polski
formatem.

Zapis wielu arkuszy kalkulacyjnych w jednym pliku.
Zachowanie petnej zgodém z formatami plikbw utworzonyz
za pomog oprogramowania Microsoft Excel 2007 ¢
Microsoft Excel 2010i 2013, z uwzgidnieniem poprawn
realizacji uytych w nich funkcji specjalnych i makropoléce
Zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytemporac
wprowadzaniem modyfikaciji.

Narzdzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacisim
umazliwiaé:

0]

Przygotowywanie prezentacji multimedialnych, ktbeea:

= Prezentowanie przyzyciu projektora multimedialnego.

= Drukowanie w formacie unmiwiajgcym robienie notatek.

= Zapisanie, jako prezentacja tylko do odczytu.

= Nagrywanie narracji i dgtzanie jej do prezentacji.

= Opatrywanie slajdow notatkami dla prezentera.

» Umieszczanie i formatowanie tekstow, obiektow graiiych
tabel, nagra dzwiekowych i wideo.

» Umieszczanie tabel i wykreséw pochadych z arkusz
kalkulacyjnego.

= Oddwiezenie wykresu znajdggego s w prezentacji p
zmianie danych wrédtowym arkuszu kalkulacyjnym.

» Mozliwos¢ tworzenia animaciji obiektéw i catych slajdow.

= Prowadzenie prezentacji w trybie prezentera, gdiagly g
widoczne na jednym monitorze lub projektorze, adnagin
widoczne § slajdy i notatki prezentera.

» Petna zgodn& z formatami plikbw utworzonych za pomy
oprogramowania MS PowerPoint 2007, MS PowerPoitC
i 2013.

Narzdzie do tworzenia  drukowanych materia
informacyjnych musi umadiwiac:

= Tworzenie [ edyg drukowanych  materiatoy
informacyjnych.

»= Tworzenie materialdw przyzyciu dostpnych z nargdzien

szablonéw: broszur, biuletynéw, katalogow.

Edycjec poszczegolnych stron materiatow.

Podziat tréci na kolumny.

Umieszczanie elementow graficznych.

Wykorzystanie mechanizmu korespondencji seryjnej.

Plynne przesuwanie elementow po catej stronie kabji.

Eksport publikacji do formatu PDF oraz TIFF.

Wydruk publikaciji.
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o Narzdzie do zargdzania informag prywatry (poczt
elektroniczia, kalendarzem, kontaktamizadaniami) mu
umazliwiac:

= Pobieranie i wysytanie poczty elektroniczne] z sa@
pocztowego.

= Przechowywanie wiadomdoi na serwerze lub w lokalny
pliku tworzonym z zastosowam efektywnej kompre
danych.

= Filtrowanie niechcianej poczty elektronicznej (SPAbtaz
okreslanie listy zablokowanych i bezpiecznych nadawcoy

= Tworzenie katalogéw, pozwalgych katalogowé poczt)
elektronicznm.

= Automatyczne grupowanie poczty o tym samym tytule.

= Tworzenie regut przenosezych automatycznie ngwpoczt)
elektroniczm do okrélonych katalogéw bazuc na stowac
zawartych w tytule, adresie nadawcy i odbiorcy.

= Oflagowanie poczty elektronicznej z okieniem termin
przypomnienia, oddzielnie dla nadawcy i adresatow.

= Mechanizm ustalania liczby wiadosoy, ktore mgg by¢
synchronizowane lokalnie.

= Zarzdzanie kalendarzem.

= Udostpnianie kalendarza innym  zytkownikom
z mazliwoscig okreslania uprawnié uzytkownikow.

» Przeghdanie kalendarza innychrytkownikdw.

= Zapraszanie uczestnikbw na spotkanie, co po iclefRCj

powoduje automatyczne wprowadzenie spotkania w

kalendarzach.

Zarzagdzanie lisg zada.

Zlecanie zadainnym wytkownikom.

Zarzagdzanie lisg kontaktow.

Udostpnianie listy kontaktéw innymaytkownikom.

Przeghdanie listy kontaktow innychaytkownikow.

Mozliwos¢ przesytania kontaktow innymeytkownikow.

Mozliwos¢ wykorzystania do komunikacji z serwerem

pocztowym mechanizmu MAPI poprzez http.

....................... (miejscowed),dnia ...........ceceunnnl 1

(podpis)

22




Zatacznik nr 3

do specyfikaciji
istotnych warunkow
zamoéwienia

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dng® stycznia 2004 r.

Prawo zamowia publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),
DOTYCZ ACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POST EPOWANIU

Na potrzeby pogpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego pn.kigfai dostawa
licencji na oprogramowanie biurowe dla PUP” (znBI0.261.1.2017.1D)oswiadczam, co
nastpuje:

INFORMACJA DOTYCZ ACA WYKONAWCY:

Oswiadczam,ze spetniam warunki udziatu w pepbwaniu okrélone przez Zamawiaggego

w Specyfikacji istotnych warunkow zamowienia phtl.1b.

....................... (miejscowaé),dnia .............ceevnal 1

(podpis)

INFORMACJA W ZWI AZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH
PODMIOTOW :
Uwaga: Wypelni jezeli dotyczy.

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkow udziatlu wstgaowaniu,
okreslonych przez zamawiggego w Specyfikacji istotnych warunkow zamaodwieniapkt

VIIl.1b, polegam na zasobach ngmtjgcego/ych podmiotu/Ow: ..........cccovvivvieiiiiiinnnnn.

W NASEPUJACYIM ZaAKIESIE: ...ttt ittt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e

veeeenn...(Wskaza podmiot i okréli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).
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....................... (miejscowad),dnia ...........c.ccevnal 1L

(podpis)
OSWIADCZENIE DOTYCZ ACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam,ze wszystkie informacje podane w pawsyych dwiadczeniach $ aktualne
I zgodne z prawgl oraz zostaly przedstawione z petdwiadomdcia konsekwenciji

wprowadzenia zamawiggego w badd przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowad),dnia ...........c.ceuvnl 1

(podpis)
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Zakycznik Nr 4 do
specyfikaciji istotnych
warunkéw zamoéwienia

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dng® stycznia 2004 r.

Prawo zamowia publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZEStANEK WYKLUCZENIA Z POST EPOWANIA

Na potrzeby pogpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego pn.kifai dostawa
licencji na oprogramowanie biurowe dla PUP” (znBl0.261.1.2017.ID)oswiadczam, co
nastpuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZ ACE WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z pegsbwania na podstawie

art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Prawo zamdwpeblicznych.

....................... (miejscowec),dnia ...........coceunnnl 1L

(podpis)

Oswiadczam,ze zachodz w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z gosivania na
podstawie art. ............. ustawy Prawo zamo&ivmublicznych(poda® magcg zastosowanie
podstaw wykluczenia spodd wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 1648tawy Prawo
zamoéwi@ publicznych).Jednoczénie cswiadczam,ze w zwbzku z ww. okolicznécig, na
podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Prawo zamawgablicznych podjtem nastpujace srodki

naprawcze:

....................... (miejscowaé), dnia .........ocevueennil 1

(podpis)
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OSWIADCZENIE DOTYCZ ACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY
POWOLUJE SIE WYKONAWCA:
Uwaga: Wypetni¢ jezeli dotyczy.

Oswiadczam,ze w stosunku do nagtujgcego/ych podmiotu/téw, na ktérego/ych zasoby
powotuje Sie W NINIEJSZYM POSIPOWANIU, 1. oo et
eeeneen....(podea’ petry nazwel/firme, adres, a take w zalénosci od podmiotu: NIP/PESEL,

KRS/CEIDGnie zachodz podstawy wykluczenia z pegowania o udzielenie zamowienia.

....................... (miejscowaé),dnia .............oceeennl 1

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZ ACE PODWYKONAWCY NIEB EDACEGO
PODMIOTEM, NAKTOREGO ZASOBY POWOLUJE SI E WYKONAWCA:
Uwaga: Wypelni¢ jezeli dotyczy.

Oswiadczam, ze w stosunku do nagtujgcego/ych podmiotu/tow, colagcego/ych

[0L0T0 ATy (0] = AV T = o
(podar pety nazwe/firme, adres, a take w zalénasci od podmiotu: NIP/PESEL,
KRS/CEIDG) niezachodz podstawy wykluczenia z pegtowania o udzielenie zamowienia.

....................... (miejscowad),dnia .............ceceeennl 1

(podpis)
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OSWIADCZENIE DOTYCZ ACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam,ze wszystkie informacje podane w pawyych dwiadczeniach g aktualne
i zgodne z prawgl oraz zostaly przedstawione z peidwiadomdcia konsekwencii

wprowadzenia zamawiggego w badd przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowad),dnia ................c....l 1

(podpis)
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Zakycznik Nr 5 do
specyfikaciji istotnych
warunkéw zamoéwienia

INFORMACJA
O PRZYNALE ZNOSCI LUB BRAKU PRZYNALE ZNOSCI DO GRUPY
KAPITALOWEJ

Uwaga
Oswiadczenie sktadane po zieeniu oferty, w terminie 3 dni po opublikowaniu przez
Zamawiajacego informacji z otwarcia ofert

Dziatajgc w imieniu Wykonawcy i &dac naleycie upowanionym do jego reprezentowania,
w zwigzku ze ztageniem oferty w przetargu nieograniczonym na ,Zakdpstavwe licencji na
oprogramowanie biurowe dla PUP” (znaR0.261.1.2017.ID), swiadczamze podmiot,
ktory reprezentyj

1. Nie nalezy do tej samej grupy kapitatowejw rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007r. o ochronie konkurencji i konsumentow (t.z.0. z 2017r. poz. 229 ze zm.)
z innymi Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty w postepowaniu*

lub

2. Nalezy do tej samej grupy kapitatowejw rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r.
o ochronie konkurencji i konsumentow (tj. Dz.U. 2017r. poz. 229 ze zm.)
Z naskpujacymi wykonawcami, ktorzy ztazyli oferty w postepowaniu*:

W przypadku przynalaosci do grupy kapitatowej z innym wykonawdktory ztazyt oferte
w postpowaniu Wykonawca przedklada dowodie pownzania te nie prowadz do
zaktocenia konkurencji w pagiowaniu.

(podpis)

*niepotrzebne skidi¢
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